
Конспект внеурочного занятия "Основы логики и алгоритмики" 
Класс: 2И 
Учитель: Коробейщикова Н.С. 
Тема занятия: Файлы и папки 

Цель: формирование у обучающихся первичного представления о файлах и папках 
как об основных единицах хранения информации на компьютере. 

Образовательная: сформировать представление о понятиях "файл" и "папка" как об 
основных единицах организации информации в компьютере. 

Развивающая: развить логическое мышление, умение классифицировать и 
систематизировать объекты, пространственное воображение. 
Воспитательная: воспитать аккуратность, внимательность и бережное отношение к 
информации. 
Оборудование:  
Обычная папка для бумаг. 
Различные бумажные документы (рисунки, распечатки текстов, фотографии). 
Карточки с изображениями предметов и значками типов файлов (например, яблоко и 
".jpg", нота и ".mp3"). 
Карточки с изображениями для сортировки (игрушки, фрукты, животные, школьные 
принадлежности). 
Листы бумаги для рисования папок и значков. 
Цветные карандаши или фломастеры. 
Компьютер с проектором для демонстрации значков файлов и папок. 
Компьютеры для практической работы учеников. 

 
Ход занятия 

Этапы занятия Деятельность учителя Деятельность обучающихся 
Организационна
я часть 
"Приветствие-
разминка"  
 

 
 
 

 
 
Актуализация 
знаний –  
"Что мы уже 
знаем?" 
 
 
 

Игра "Компьютерная зарядка":  
"Включаем компьютер" (нажимаем 
воображаемую кнопку) 
"Загружается система" (круговые 
движения руками) 
"Работаем мышкой" (движения рукой, 
имитирующие работу с мышкой) 
"Печатаем на клавиатуре" (пальцы 
быстро двигаются по воздуху) 
"Выключаем компьютер" (нажимаем 
воображаемую кнопку) 
-Ребята, а вы знаете, что такое 
информация?  
-Где мы можем хранить информацию?  
-А как мы храним информацию в 
тетрадях?  
-Ребята, сегодня мы с вами станем 
настоящими исследователями и 
наведем порядок в очень важном месте 

Дети повторяют движения за 
учителем, имитируя работу 
компьютера. 
 
 
 
 
 
Ответы детей 
 
Ответы детей: в голове, в 
книгах, в тетрадях, на 
компьютере 
 
Ответы детей: записываем, 
рисуем  
 
 
 



– в мире информации! А поможет нам 
в этом… (достает обычную папку) – 
вот эта волшебная папка! 
 -Посмотрите внимательно на эту 
папку. Для чего она нам нужна в 
обычной жизни? Как вы думаете? 
-Совершенно верно! Папка помогает 
нам сохранить наши важные вещи, 
будь то рисунки, фотографии или 
школьные задания, в целости и 
сохранности, и главное – чтобы мы 
могли их легко найти, когда они нам 
понадобятся. А как вы дома храните 
свои игрушки, книжки или одежду? 
Где у вас порядок? 
-Отлично! Вы уже умеете создавать 
порядок в своих вещах. А теперь 
представьте, что у нас есть огромный-
огромный дом, где живут все-все 
программы, картинки, песни и даже 
ваши любимые игры. Как вы думаете, 
где они там хранятся, чтобы не 
запутаться и не потеряться? Тоже в 
каких-то специальных домиках или 
коробочках! И сегодня мы узнаем, как 
эти домики называются в мире 
компьютеров и как ими пользоваться, 
чтобы информация всегда была под 
рукой. 

 
 
 
Ответы детей (хранить рисунки, 
чтобы бумаги не мялись, чтобы 
все было вместе и не терялось, 
чтобы был порядок и др.) 
 
 
 
 
Дети делятся опытом (у меня 
все игрушки в большом ящике, 
книжки стоят на полке, одежда 
в шкафу, по полочкам 
разложена) 
 

Основная часть. 
Знакомство с 
понятиями 
"файл" и "папка" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

В мире компьютеров каждый такой 
отдельный документ с информацией 
называется файлом. Файл – это как 
отдельный листок бумаги с 
информацией, который можно взять, 
посмотреть, прочитать или даже 
изменить (достаю разные документы и 
показываю: вот это – ваш красивый 
рисунок, это – файл-картинка, а вот это 
– текст, который мы читали на уроке, 
это файл-текст. А вот фотография– это 
тоже файл, только уже файл-
фотография. 
Переход к компьютеру (если есть 
возможность): 
-Теперь давайте посмотрим, как это 
выглядит в компьютере. Папки в 
компьютере – это как наши обычные 

Слушают объяснения, 
рассматривают примеры.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Физкультминут
ка 
"Компьютерна
я разминка 
 
 
 
Закрепление 
материала – 
"Практическая 
работа" 
 

папки, только они помогают нам 
хранить эти самые файлы. Они как 
домики для наших файлов. Мы можем 
создать папку для рисунков, другую – 
для музыки, третью – для школьных 
заданий. Так мы можем хранить все по 
темам, чтобы было легко найти то, что 
нужно (показываю на экране 
компьютера значки папок и файлов 
разного типа и объясняю, что вот это – 
значок папки, а вот это – значки 
разных файлов. 
-Видите, они выглядят по-разному? 
Это потому, что каждый файл хранит 
свою информацию. Например, этот 
значок говорит, что это текстовый 
документ, а этот – что это картинка. У 
каждого файла есть свое имя, чтобы 
мы знали, что в нем лежит, например, 
"Мой рисунок" или "Любимая песня". 
А еще у каждого файла есть "фамилия" 
– это называется расширение, 
например, "jpg" для картинок или 
".mp3" для музыки. Оно помогает 
компьютеру понять, что это за файл и 
как его открыть. 
 
"Создать папку" – поднимаем руки 
вверх, образуя круг. 
"Открыть файл" – разводим руки в 
стороны. 
"Переместить файл" – шагаем в 
сторону. 
"Удалить файл" – приседаем. 
 
Теперь, когда мы немного 
познакомились с файлами и папками, 
давайте попробуем сами навести 
порядок. 
Задание 1: "Сортировка 
файлов"(Учитель раскладывает на 
столе карточки с изображениями 
предметов и карточки со значками 
типов файлов.) 
-Ребята, представьте, что эти карточки 
– это файлы. А эти значки – это их 
типы. Ваша задача – соединить 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ученики имитируют движения, 
повторяют. 
 
 
 
 
 
 
 

(Дети по очереди подходят и 
соединяют карточки, объясняя 
свой выбор.) 

 
 
 
 
 
 
 

(Дети рисуют, учитель 
подходит, помогает, задает 
наводящие вопросы: "Как ты 
назовешь свою папку?", "Какие 
файлы ты туда положишь?", 
"Почему ты выбрал именно эти 
файлы для этой папки?") 



предмет с соответствующим типом 
файла. Например, если у нас есть 
картинка яблока, какой тип файла ей 
подойдет? (Учитель показывает 
карточку с яблоком и карточку с 
иконкой ".jpg"). Правильно, это будет 
файл-картинка. А если у нас есть нота? 
(Показывает карточку с нотой и 
иконкой ".mp3"). Верно, это 
музыкальный файл. 
Задание 2: "Создаем свои папки" 
(Учитель раздает детям листы бумаги 
и цветные карандаши/фломастеры.) 
А теперь представьте, что вы – 
настоящие хранители информации. 
Вам нужно нарисовать свою 
собственную папку и придумать, что 
вы будете в ней хранить. Назовите 
свою папку и нарисуйте внутри нее 
несколько файлов, которые там будут 
лежать. Например, вы можете 
нарисовать папку 'Мои любимые 
животные' и внутри нее нарисовать 
файлы с изображениями кошки, собаки 
и птички. Или папку 'Мои сказки' и 
нарисовать файлы с обложками 
любимых книг. 
Задание 3: "Работаем с 
компьютерами" 
Теперь давайте попробуем сделать то 
же самое на компьютере. Мы создадим 
несколько папок, например, 
"Фотографии", "Документы", "Игры". 
Затем создадим несколько простых 
файлов – например, пустых текстовых 
документов – и попробуем п "Ребята, 
теперь давайте попробуем сделать то 
же самое на компьютере. Но перед 
этим давайте составим алгоритм – это 
как инструкция, по которой мы будем 
действовать. 
Алгоритм: "Создание новой папки" 

1. Найти свободное место на 
рабочем столе или в другой 
папке. 

2. Нажать правую кнопку мыши. 
3. В появившемся меню выбрать 

 

 

 

 

 

(Дети садятся за компьютеры. 
Учитель демонстрирует на 
своем компьютере, как 
создавать папки, 
переименовывать их, создавать 
файлы (например, пустые 
текстовые документы) и 
перемещать их в папки.) 

 
 
Создают алгоритм работы.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Работают с компьютером, 
выполняют практическое 



пункт "Создать". 
4. В появившемся подменю 

выбрать "Папку". 
5. Ввести название для новой папки 

(например, "Мои рисунки"). 
6. Нажать клавишу Enter. 

-Отлично! Мы составили наш первый 
алгоритм. Теперь давайте попробуем 
его выполнить. А теперь составим 
алгоритм для другой задачи: 
'Перемещение файла в папку'. 
Алгоритм: "Перемещение файла в 
папку" 

1. Найти файл, который нужно 
переместить. 

2. Нажать на файл левой кнопкой 
мыши и, не отпуская ее, 
перетащить файл в нужную 
папку. 

3. Отпустить левую кнопку мыши, 
когда файл окажется внутри 
папки. 

-Попробуйте выполнить этот алгоритм. 
Создайте несколько пустых текстовых 
документов, назовите их и переместите 
их в папку "Документы". А теперь 
попробуйте создать папку внутри 
другой папки, чтобы показать, как 
можно создавать более сложные 
структуры. Например, внутри папки 
"Фотографии" создайте папку "Лето" и 
переместите туда несколько файлов-
картинок. Важно запомнить: папки 
помогают нам организовать файлы так, 
чтобы мы могли быстро найти нужную 
информацию, как будто мы 
раскладываем книги по жанрам на 
полке или одежду по сезонам в шкафу. 
И составление таких алгоритмов 
помогает нам действовать точно и 
последовательно, чтобы не запутаться. 

задание.  

Заключительная 
часть. Итог. 
Рефлексия.  
 

-Сегодня мы научились наводить 
порядок на компьютере, как в своей 
комнате. Это очень важный навык, 
который поможет вам в дальнейшем 
изучении компьютера и работе с 
информацией.  

Вспоминают и обсуждают 
новые понятия, оценивают своё 
понимание материала. 
 
Каждый ребенок называет свой 
«прощальный код» – слово или 



-Сейчас я предлагаю вам поделиться 
своими впечатлениями: что вам больше 
всего понравилось, что показалось 
сложным, что нового они узнали. 

фразу, которая ассоциируется у 
него с файлами и папками. 
Например, "порядок", 
"хранение", "информация". 

 

 

  
 
 


