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[bookmark: _Toc243995884]1. Как фиксировать работу МО: повестка, протокол, решения
Протокол МО нужен, чтобы через месяц и через год было понятно, что обсуждалось, что решили, кто и к какому сроку выполняет решение и как проверить результат. Протокол не пересказывает выступления целиком: в нём фиксируются суть сообщений, позиции в обсуждении и решения. Сценарий заседания, раздаточные материалы и продукт прикладываются к протоколу или хранятся в общей папке МО со ссылкой из протокола.
Решение МО пишется так, чтобы его можно было проверить: что сделать — кто — к какому сроку — по какому признаку поймём, что сделано. Решения «активизировать», «усилить», «обратить внимание» не проверяемы и не используются.
	Было
	Стало

	«Усилить работу по формированию читательской грамотности»
	«Провести не менее двух уроков с заданиями комплекта в каждом классе 2—4 до 11.12.2026; на заседании № 3 каждый учитель приводит 1 пример полного и 1 частичного ответа»

	«Принять к сведению информацию»
	«Направить заместителю директора перечень уточнений рабочих программ до 10.09.2026»

	«Рекомендовать учителям посещать уроки коллег»
	«Сформировать 4 пары взаимопосещения на ноябрь — декабрь с фокусом "доказательство ответа по тексту"; график МО-17 — до 30.09.2026»



Протокол оформляется по правилам делопроизводства организации с учётом ГОСТ Р 7.0.97-2025: наименование организации, вид документа, дата, номер, место составления, заголовок, председатель, секретарь, присутствовали, повестка, текст по вопросам повестки («СЛУШАЛИ — ВЫСТУПИЛИ — РЕШИЛИ»), подписи председателя и секретаря. Протокол может вестись в электронном виде.
[bookmark: _Toc243995885]Форма МО-07. Повестка заседания МО
	Форма
	МО-07. Повестка заседания

	Статус
	Рекомендуемая рабочая форма

	Назначение
	Сообщить участникам вопросы, материалы и подготовку к заседанию

	Кто использует
	Руководитель МО

	Периодичность
	Не позднее чем за 5 рабочих дней до заседания (если иное не установлено Положением)

	Условия применения
	Направляется удобным способом (электронная почта, мессенджер организации)

	Объединение с другими документами
	Повестка воспроизводится в протоколе; отдельный документ не обязателен



	Элемент
	Заполненный пример

	Заседание
	МО учителей начальных классов, заседание № 2

	Дата, время, место
	20.11.2026, 14:30—16:00, кабинет 12

	Тема
	Читательская грамотность младших школьников: от понимания текста к работе с информацией

	Вопросы
	1. Три группы читательских умений (Белозёрова А.П.). 2. Анализ ответов учеников. 3. Практикум: задания к текстам. 4. Адаптация заданий для детей с ТНР и ЗПР (Корнилова В.С.). 5. Апробация; проект решения

	Что подготовить участникам
	По 3 обезличенных ответа учеников на задание к тексту; текст из учебника своего класса

	Продукт заседания
	Задания к текстам и методический навигатор



[bookmark: _Toc243995886]Форма МО-08. Протокол заседания МО (форма)
	Форма
	МО-08. Протокол заседания МО

	Статус
	По решению образовательной организации

	Назначение
	Зафиксировать обсуждение и решения МО

	Кто использует
	Руководитель МО или секретарь

	Периодичность
	По каждому заседанию

	Условия применения
	Если Положение о МО предусматривает протоколы; ведётся электронно; персональные данные обучающихся не включаются

	Объединение с другими документами
	Журнал заседаний не ведётся; реестр решений МО-10 ведётся на основе протоколов



[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ПРОТОКОЛ
[ДД.ММ.ГГГГ]                                                                                                  № [номер]
[место составления]
заседания методического объединения учителей [наименование]
Председатель — [И.О. Фамилия], руководитель МО
Секретарь — [И.О. Фамилия]
Присутствовали: [число] человек (список прилагается / [И.О. Фамилия, …])
Приглашённые: [должность, И.О. Фамилия]
Отсутствовали: [число] (по уважительной причине)
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. [Вопрос 1].
1. [Вопрос 2].
1. СЛУШАЛИ: [И.О. Фамилия] — [краткое содержание сообщения].
ВЫСТУПИЛИ: [И.О. Фамилия] — [суть позиции, предложения].
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	



Голосовали: «за» — [ ], «против» — [ ], «воздержались» — [ ].
Председатель          [подпись]          [И.О. Фамилия]
Секретарь               [подпись]          [И.О. Фамилия]
[bookmark: _Toc243995887]Форма МО-09. Выписка из протокола
	Форма
	МО-09. Выписка из протокола

	Статус
	Рекомендуемая рабочая форма

	Назначение
	Подтвердить решение МО по запросу (например, для педсовета или участника)

	Кто использует
	Руководитель МО

	Периодичность
	По запросу

	Условия применения
	Воспроизводит реквизиты протокола и текст нужного решения

	Объединение с другими документами
	—



[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
18.02.2027                                                                                                       № 4
заседания методического объединения учителей истории и обществознания
Председатель — П.Л. Аверин
Секретарь — Г.Р. Сухова
Присутствовали: 6 человек
1. СЛУШАЛИ: Ю.А. Ермишину — о банке учебных правовых ситуаций для 9 и 10 классов.
РЕШИЛИ: 1.1. Принять банк учебных правовых ситуаций и алгоритм «факты — норма — вывод — действие»; разместить в общей папке МО с указанием дат проверки норм. Ответственный — Ю.А. Ермишина. Срок — 19.02.2027.
Голосовали: «за» — 6, «против» — 0, «воздержались» — 0.
Председатель          [подпись]          П.Л. Аверин
Секретарь               [подпись]          Г.Р. Сухова
Выписка верна. Руководитель МО [подпись] П.Л. Аверин, [дата]
[bookmark: _Toc243995888]2. Заполненные протоколы
Ф.И.О. в протоколах вымышлены; совпадения с реальными лицами случайны. Цифры приведены для примера.
[bookmark: _Toc243995889]Протокол № 2 МО учителей начальных классов (читательская грамотность)
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ПРОТОКОЛ
20.11.2026                                                                                                       № 2
[место составления]
заседания методического объединения учителей начальных классов
Председатель — Н.С. Каргина, руководитель МО
Секретарь — О.М. Летова
Присутствовали: 9 человек: Н.С. Каргина, О.М. Летова, А.П. Белозёрова, Д.А. Шумилина, Т.И. Ясенева, Л.Г. Пашутина, И.Н. Рябцева, М.А. Зеленцова, С.К. Дорофеева
Приглашённые: В.С. Корнилова, учитель-логопед
Отсутствовали: нет
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Выполнение решений заседания № 1.
1. Три группы читательских умений и признаки качественного задания.
1. Анализ ответов учеников 2—4 классов.
1. Практикум: задания к текстам.
1. Адаптация заданий для обучающихся с ТНР и ЗПР.
1. Апробация заданий; фокус первого цикла взаимопосещения.
1. СЛУШАЛИ: Н.С. Каргину — о выполнении решений заседания № 1: карта приоритетов принята и приложена к протоколу № 1; ответственные за заседания 2—6 определены; пары взаимопосещения первого цикла сформированы (график МО-17); перечень уточнений рабочих программ по литературному чтению передан заместителю директора 09.09.2026; кандидатура наставника предложена, наставник назначен приказом работодателя.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	1.1
	Считать решения 1—5 заседания № 1 выполненными; отметки внести в реестр МО-10
	Н.С. Каргина
	20.11.2026
	Отметки в реестре



Голосовали: единогласно.
2. СЛУШАЛИ: А.П. Белозёрову, учителя 3 класса, — о трёх группах читательских умений (найти и извлечь; интегрировать и интерпретировать; осмыслить и оценить) и о признаках качественного задания: ответ второй и третьей групп нельзя найти поиском слова из вопроса; формулировка понятна без пояснения учителя; к заданию есть критерии полного и частичного ответа. Предложено правило: к каждому тексту — не менее одного задания каждой группы и обязательное «докажи из текста» во второй и третьей группе.
ВЫСТУПИЛИ: Д.А. Шумилина — согласна с правилом; отметила, что в 4 классе на задания третьей группы времени на уроке не хватает; предложила задавать их не к каждому тексту, а к каждому второму.
Т.И. Ясенева — спросила, применимо ли правило к 1 классу; Белозёрова А.П. ответила, что во втором полугодии 1 класса — в устной форме, по одному заданию второй группы.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	2.1
	Принять правило: к каждому тексту на уроке литературного чтения во 2—4 классах — не менее одного задания второй группы; задание третьей группы — не реже чем к каждому второму тексту
	Учителя 2—4 классов
	с 23.11.2026
	Наблюдение в первом цикле взаимопосещения



Голосовали: «за» — 9, «против» — 0, «воздержались» — 0.
3. СЛУШАЛИ: Н.С. Каргину — об анализе 24 ответов учеников, представленных учителями. Ответы с повтором слов вопроса — 6; «потому что так написано» — 5; частичные (названа одна часть связи) — 8; полные — 5. Основное затруднение — связь двух частей текста.
ВЫСТУПИЛИ: И.Н. Рябцева — у её учеников 2 класса много ответов «потому что так написано»; считает, что дети не понимают, что значит «объясни».
Л.Г. Пашутина — предложила в навигатор приём «подчеркни два места разными цветами и соедини стрелкой».
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	3.1
	Включить в методический навигатор строку «Связать две части текста» с приёмом «два цвета и стрелка»
	А.П. Белозёрова
	20.11.2026
	Строка в навигаторе



Голосовали: единогласно.
4. СЛУШАЛИ: представителей групп о результатах практикума. Группа 1 (2 класс) — 6 заданий к тексту учебника о зимующих птицах; группа 2 (3 класс) — 6 заданий к тексту «Кормушка, которая помогает» с критериями; группа 3 (4 класс) — 6 заданий к научно-познавательному тексту учебника. При взаимной экспертизе группа 3 указала, что задание группы 1 «Почему птицам трудно зимой?» решается поиском слова «трудно» — формулировка изменена на «Объясни, какие две причины делают зиму трудной для птиц».
ВЫСТУПИЛИ: С.К. Дорофеева — предложила добавить к каждому комплекту по одному заданию на применение («что посоветуешь…»).
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	4.1
	Принять комплект заданий к трём текстам и методический навигатор из пяти строк; разместить в общей папке МО
	А.П. Белозёрова
	20.11.2026
	Файлы в папке; 18 заданий, у заданий 2 и 3 групп — критерии



Голосовали: единогласно.
5. СЛУШАЛИ: В.С. Корнилову, учителя-логопеда, — о шести приёмах адаптации формы задания для обучающихся с ТНР и ЗПР в общем классе: деление текста на части с подзаголовками; вопрос перед чтением части; выбор из вариантов с «покажи в тексте»; начало ответа; ответ рисунком или схемой; сокращение числа заданий с сохранением задания второй группы. Подчеркнула, что для обучающихся по адаптированной программе ориентир — её планируемые результаты и рекомендации ПМПК.
ВЫСТУПИЛИ: М.А. Зеленцова — в её классе двое детей с заключением ПМПК; попросила подготовить адаптированные версии заданий к тексту «Кормушка».
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	5.1
	Подготовить адаптированные версии 5 заданий комплекта для обучающихся с ТНР и ЗПР
	В.С. Корнилова (по согласованию), А.П. Белозёрова
	04.12.2026
	Версии добавлены в комплект



Голосовали: единогласно.
6. СЛУШАЛИ: Н.С. Каргину — о порядке апробации и первом цикле взаимопосещения.
ВЫСТУПИЛИ: О.М. Летова — предложила приносить к заседанию № 3 ответы детей в виде набранного текста, без фотографий тетрадей, чтобы нельзя было узнать ребёнка по почерку.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	6.1
	Провести не менее двух уроков с заданиями комплекта в каждом классе 2—4; к заседанию № 3 подготовить 1 полный и 1 частичный ответ (набранный текст, без фамилий)
	Учителя 2—4 классов
	11.12.2026
	Примеры представлены на заседании № 3

	6.2
	Установить фокус первого цикла взаимопосещения «Как дети доказывают ответ по тексту»; утвердить график МО-17
	Н.С. Каргина
	20.11.2026
	График МО-17 согласован с парами



Голосовали: единогласно.
Председатель          [подпись]          Н.С. Каргина
Секретарь               [подпись]          О.М. Летова
Приложения: 1) сценарий и раздаточные материалы заседания; 2) методический продукт заседания (в общей папке МО).
[bookmark: _Toc243995890]Протокол № 5 МО учителей начальных классов (взаимопосещение и обратная связь)
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ПРОТОКОЛ
19.03.2027                                                                                                       № 5
[место составления]
заседания методического объединения учителей начальных классов
Председатель — Н.С. Каргина, руководитель МО
Секретарь — О.М. Летова
Присутствовали: 8 человек (по списку МО, кроме Л.Г. Пашутиной)
Приглашённые: нет
Отсутствовали: 1 (Л.Г. Пашутина — по болезни)
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Контроль решений заседания № 4: дифференцированные задания.
1. Правила методического взаимопосещения; модель «факт — вопрос — вариант».
1. Практикум: карта наблюдения по стенограмме фрагмента урока; разговор после урока.
1. Второй цикл взаимопосещения; порядок обращения с материалами взаимопосещения.
1. СЛУШАЛИ: учителей о выполнении решения 2 заседания № 4: каждый из 8 присутствующих представил по 2 задания с уровнями поддержки (русский язык, математика, окружающий мир). Т.И. Ясенева (учитель 1 класса, первый год работы) отметила, что после введения карточек поддержки на её уроках во время самостоятельной работы без дела остаются 2—3 ребёнка (в сентябре — около половины класса).
ВЫСТУПИЛИ: И.Н. Рябцева — дети стали сами выбирать карточку уровня Б; уровень В выбирают реже, чем ожидалось.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	1.1
	Считать решение 2 заседания № 4 выполненным; задания разместить в банке МО
	Н.С. Каргина
	22.03.2027
	Задания в банке



Голосовали: единогласно.
2. СЛУШАЛИ: Н.С. Каргину — о разграничении методического взаимопосещения, административного посещения и ВШК; об итогах первого цикла: в 6 из 8 карт основные записи — оценки, а не факты; о модели записи «факт — вопрос — вариант» и модели разговора после урока (начинает посещаемый учитель; итог — одно изменение по его выбору).
ВЫСТУПИЛИ: Д.А. Шумилина — предложила записывать в карту число детей, отвечающих на вопросы разных групп, — это самый наглядный факт.
О.М. Летова — спросила, можно ли передавать карты заместителю директора по его просьбе; Н.С. Каргина пояснила, что карты остаются у пары и передаются только с согласия посещаемого учителя.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	2.1
	Использовать во втором цикле модель записи «факт — вопрос — вариант» и модель разговора после урока
	Участники пар
	30.04.2027
	Обобщённые итоги второго цикла на заседании № 6



Голосовали: единогласно.
3. СЛУШАЛИ: представителей групп о результатах практикума по стенограмме фрагмента урока литературного чтения во 2 классе. Группы зафиксировали: на вопрос первой группы подняли руку 12 из 24, на вопрос «почему» — 4; после паузы 5 секунд учитель сам дал объяснение; работа в парах — 2 минуты, учитель подошёл к 3 парам из 12. Предложенные варианты: пауза и «покажи место в тексте» перед ответом; начало фразы на доске; отметка в тексте источника каждого совета при работе в парах.
ВЫСТУПИЛИ: А.П. Белозёрова — в роли «учителя» на тренинге разговора выбрала изменение «начало фразы на доске» как самое простое для проверки.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	3.1
	Принять заполненную карту МО-19 и лист рекомендаций по улучшению практики (4 рекомендации) как образец для второго цикла
	Н.С. Каргина
	19.03.2027
	Документы в общей папке МО



Голосовали: единогласно.
4. СЛУШАЛИ: Н.С. Каргину — о составе пар второго цикла и о порядке обращения с материалами.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	4.1
	Сформировать 4 пары второго цикла; фокус выбирает посещаемый учитель из навигатора заседания № 4
	Н.С. Каргина
	01.04.2027
	График МО-17

	4.2
	Закрепить решением МО: карты взаимопосещения остаются у пары и не передаются третьим лицам без согласия посещаемого учителя; направить администрации предложение о дополнении Положения о МО этим пунктом
	Н.С. Каргина
	20.03.2027
	Предложение направлено

	4.3
	Подготовить обобщённую информацию о взаимопосещении (без фамилий) для итогового анализа
	Н.С. Каргина
	20.05.2027
	Раздел 8 анализа МО-25



Голосовали: «за» — 8, «против» — 0, «воздержались» — 0.
Председатель          [подпись]          Н.С. Каргина
Секретарь               [подпись]          О.М. Летова
Приложения: 1) сценарий и раздаточные материалы заседания; 2) методический продукт заседания (в общей папке МО).
[bookmark: _Toc243995891]Протокол № 2 МО учителей истории и обществознания (работа с источниками)
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ПРОТОКОЛ
19.11.2026                                                                                                       № 2
[место составления]
заседания методического объединения учителей истории и обществознания
Председатель — П.Л. Аверин, руководитель МО
Секретарь — Г.Р. Сухова
Присутствовали: 6 человек: П.Л. Аверин, Г.Р. Сухова, К.Е. Ланской, Ю.А. Ермишина, Н.В. Ольховская, М.Д. Фирсов
Приглашённые: нет
Отсутствовали: нет
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Выполнение решений заседания № 1.
1. Четыре действия с историческим источником и типичные ошибки.
1. Анализ ответов учеников.
1. Практикум: задания по источникам для 5, 6 и 10 классов.
1. Критерии аргументированного вывода; адаптация для обучающихся с ОВЗ.
1. Апробация; фокус взаимопосещения.
1. СЛУШАЛИ: П.Л. Аверина — о выполнении решений заседания № 1: карта изменений принята; перечень расхождений рабочих программ передан заместителю директора 10.09.2026, исправленные программы утверждены; перечень региональных материалов «Истории нашего края» размещён в папке МО 14.10.2026; решение об использовании актуальных документов ФИПИ — на постоянном контроле.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	1.1
	Считать решения 1—3 заседания № 1 выполненными; решение 4 — на контроле до конца учебного года
	П.Л. Аверин
	19.11.2026
	Отметки в реестре



Голосовали: единогласно.
2. СЛУШАЛИ: Г.Р. Сухову, учителя истории 5—6 классов, — о последовательности «атрибуция — извлечение — сопоставление — вывод», о типичных ошибках (пропуск атрибуции, перенос современных оценок, вывод шире источника) и о единой схеме вывода: «Источник показывает, что… Это видно из слов: "…". При этом из источника нельзя узнать…».
ВЫСТУПИЛИ: К.Е. Ланской — поддержал схему; предложил в 7—8 классах добавлять к атрибуции вопрос «для кого создан источник».
Н.В. Ольховская — отметила, что для 10—11 классов важно сопоставление источников по цели и адресату.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	2.1
	Принять последовательность «атрибуция — извлечение — сопоставление — вывод» и единую схему вывода для 5—11 классов
	Учителя МО
	с 20.11.2026
	Схема используется в заданиях комплекта



Голосовали: единогласно.
3. СЛУШАЛИ: П.Л. Аверина — об анализе 18 ответов учеников 5—10 классов: в 11 ответах пропущена атрибуция; в 7 — вывод шире источника; в 4 — оценка «жестокие законы», «плохая власть» без опоры на текст; полных ответов с указанием границ вывода — 2.
ВЫСТУПИЛИ: М.Д. Фирсов — попросил показать, как оценивать вывод, верный по содержанию, но обоснованный учебником.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	3.1
	Оценивать вывод по трём критериям (вывод не противоречит источнику; есть цитата или точный пересказ; указаны границы); вывод, обоснованный только учебником, — не более 1 балла из 3
	Учителя МО
	с 20.11.2026
	Критерии в комплекте



Голосовали: единогласно.
4. СЛУШАЛИ: представителей групп. Группа 1 (5 класс) — 4 задания к ст. 196 законов Хаммурапи; группа 2 (6 класс) — 4 задания к источникам: законы Хаммурапи, «Русская Правда», Судебник 1497 г., включая сопоставление и вывод о положении крестьян; группа 3 (10 класс) — 4 задания к Декрету о мире и выступлению 22 июня 1941 г. с сопоставлением по автору, адресату и цели.
ВЫСТУПИЛИ: Ю.А. Ермишина — обратила внимание, что тексты источников нужно сверить с изданиями, на которые ссылаются учебники, и указывать издание.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	4.1
	Принять комплект заданий по источникам (12 заданий) с образцами ответов; составить паспорт источников и сверить тексты с указанными в нём изданиями
	Г.Р. Сухова
	20.11.2026
	Комплект и паспорт источников в папке



Голосовали: единогласно.
5. СЛУШАЛИ: П.Л. Аверина — о критериях и адаптации: для обучающихся с ЗПР — выбор из трёх утверждений с подчёркиванием доказательства в тексте; глоссарий устаревших слов к источникам.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	5.1
	Подготовить глоссарий к источникам комплекта и адаптированные формы заданий на вывод
	М.Д. Фирсов, Г.Р. Сухова
	04.12.2026
	Глоссарий и формы в комплекте



Голосовали: единогласно.
6. СЛУШАЛИ: П.Л. Аверина — об апробации и первом цикле взаимопосещения.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	6.1
	Провести не менее двух уроков с заданиями комплекта; собрать по 2 ответа (полный и частичный) без фамилий
	Учителя МО
	11.12.2026
	Примеры на заседании № 3

	6.2
	Фокус первого цикла взаимопосещения — «Как ученики обосновывают вывод источником»
	П.Л. Аверин
	20.11.2026
	График МО-17

	6.3
	Дополнить комплект заданиями для 7—9 и 11 классов по той же схеме
	Учителя 7—9 и 11 классов
	29.01.2027
	Не менее 4 заданий на класс



Голосовали: единогласно.
Председатель          [подпись]          П.Л. Аверин
Секретарь               [подпись]          Г.Р. Сухова
Приложения: 1) сценарий и раздаточные материалы заседания; 2) методический продукт заседания (в общей папке МО).
[bookmark: _Toc243995892]Протокол № 4 МО учителей истории и обществознания (правовая грамотность)
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ПРОТОКОЛ
18.02.2027                                                                                                       № 4
[место составления]
заседания методического объединения учителей истории и обществознания
Председатель — П.Л. Аверин, руководитель МО
Секретарь — Г.Р. Сухова
Присутствовали: 6 человек: П.Л. Аверин, Г.Р. Сухова, К.Е. Ланской, Ю.А. Ермишина, Н.В. Ольховская, М.Д. Фирсов
Приглашённые: нет
Отсутствовали: нет
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Контроль решений заседания № 3.
1. Алгоритм решения правовой ситуации и типичные ошибки.
1. Практикум: банк правовых ситуаций для 9 и 10 классов.
1. Место правовой ситуации в уроке.
1. СЛУШАЛИ: К.Е. Ланского — о выполнении решений заседания № 3: задания на хронологию, причинность и карту размещены; лента времени используется во всех 5—9 классах; задание на объяснение причинно-следственной связи включено в итоговые работы 7 и 8 классов.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	1.1
	Считать решения 1 и 2 заседания № 3 выполненными; решение 3 — на контроле до конца учебного года
	П.Л. Аверин
	18.02.2027
	Отметки в реестре МО-10



Голосовали: единогласно.
2. СЛУШАЛИ: Ю.А. Ермишину, учителя обществознания, — об алгоритме «факты — норма — вывод — действие». Привела пример: на вопрос, может ли пятнадцатилетний работать летом, ученики отвечают «по справедливости»; правовой ответ строится на ст. 63, 92, 94 ТК РФ: трудовой договор с 14 лет возможен с письменного согласия одного из родителей для лёгкого труда в свободное от учёбы время; в каникулы в 15—16 лет — не более 5 часов в день и 24 часов в неделю. Предложила на уроке давать ученикам текст нормы, а не требовать запоминания статей.
ВЫСТУПИЛИ: Н.В. Ольховская — в 10 классе по новой ФРП правоотношения изучаются шире (гражданские, трудовые, административные, семейные); предложила общий алгоритм для 9 и 10 классов.
П.Л. Аверин — предложил указывать в карточке каждой ситуации дату проверки нормы.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	2.1
	Принять алгоритм «факты — норма — вывод — действие» для 9 и 10 классов; на уроке ученики работают с текстом нормы
	Учителя обществознания
	с 19.02.2027
	Наблюдение во втором цикле



Голосовали: единогласно.
3. СЛУШАЛИ: представителей групп. Группа 9 класса решила 4 ситуации (подработка в 15 лет; покупка на подаренные деньги в 14 лет; повреждение имущества подростком 15 лет; работа без договора) и сконструировала ситуацию о налоге с заработка подростка. Группа 10 класса решила 4 ситуации (обмен товара надлежащего качества; ночная работа в 17 лет; брачный возраст; публикация фотографии без согласия) и сконструировала ситуацию о дисциплинарной ответственности несовершеннолетнего работника.
ВЫСТУПИЛИ: М.Д. Фирсов — указал, что в ситуации о повреждении имущества ученики путают административную ответственность и возмещение вреда; предложил серию ситуаций на сравнение видов ответственности.
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	3.1
	Принять банк учебных правовых ситуаций (10 ситуаций) с указанием норм и дат проверки; разместить в общей папке МО
	Ю.А. Ермишина
	19.02.2027
	Банк в папке

	3.2
	Подготовить серию из 3 ситуаций на сравнение видов юридической ответственности
	М.Д. Фирсов, Ю.А. Ермишина
	19.03.2027
	Ситуации в банке



Голосовали: единогласно.
4. СЛУШАЛИ: П.Л. Аверина — о схеме урока 9 класса с правовой ситуацией (5 минут — актуализация через ситуацию; 15 — новое содержание; 15 — решение в парах с текстом нормы; 5—10 — разбор двух ответов).
РЕШИЛИ:
	№
	Решение
	Ответственный
	Срок
	Ожидаемый результат / способ проверки

	4.1
	Использовать не менее одной правовой ситуации в каждой теме раздела «Государство и право» (9 класс) и раздела «Россия — социальное и правовое государство» (10 класс)
	Учителя обществознания
	до конца учебного года
	Анализ на заседании № 6

	4.2
	Ежегодно до 1 сентября проверять нормы банка по действующим редакциям
	Ю.А. Ермишина
	31.08.2027
	Даты проверки обновлены



Голосовали: «за» — 6, «против» — 0, «воздержались» — 0.
Председатель          [подпись]          П.Л. Аверин
Секретарь               [подпись]          Г.Р. Сухова
Приложения: 1) сценарий и раздаточные материалы заседания; 2) методический продукт заседания (в общей папке МО).
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[bookmark: _Toc243995893]3. Реестр решений и контроль исполнения
[bookmark: _Toc243995894]Форма МО-10. Реестр решений МО (заполненные образцы: МО начальных классов и МО истории и обществознания, 2026/2027)
	Форма
	МО-10. Реестр решений МО

	Статус
	Рекомендуемая рабочая форма

	Назначение
	Видеть все поручения года и их выполнение в одной таблице

	Кто использует
	Руководитель МО

	Периодичность
	Обновляется после каждого заседания

	Условия применения
	Ведётся электронно; заменяет отдельные отчёты. Каждому поручению присваивается идентификатор «МО-заседание-пункт» (например, НОО-05-4.1): для заседаний с полным протоколом — по пунктам протокола, для остальных — по номерам проекта решения. В реестр включаются все поручения со сроком исполнения после дня заседания или постоянного действия; решения, исполненные в день заседания, остаются только в протоколе

	Объединение с другими документами
	Объединяется с МО-11 (столбцы «Отметка» и «Подтверждение»)
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Реестр МО учителей начальных классов (заседания № 2 и № 5 — по полным протоколам файла 8, остальные — по проектам решений сценариев)
	ID
	Поручение (кратко)
	Ответственный
	Срок
	Отметка
	Подтверждение

	НОО-01-1
	Карта приоритетов
	Каргина Н.С.
	05.09
	Выполнено
	Приложение к протоколу № 1

	НОО-01-2
	Ответственные за заседания 2—6
	Каргина Н.С.
	05.09
	Выполнено
	План

	НОО-01-3
	Пары взаимопосещения, первый цикл
	Каргина Н.С.
	30.09
	Выполнено
	МО-17

	НОО-01-4
	Уточнения рабочих программ — администрации
	Учителя 1—4
	10.09
	Выполнено
	Перечень передан 09.09

	НОО-01-5
	Предложение кандидатуры наставника
	Каргина Н.С.
	05.09
	Выполнено
	Приказ работодателя

	НОО-02-2.1
	Правило: задание второй группы к каждому тексту
	Учителя 2—4
	с 23.11
	Выполняется
	Первый и второй циклы взаимопосещения

	НОО-02-5.1
	Адаптированные версии 5 заданий
	Корнилова В.С., Белозёрова А.П.
	04.12
	Выполнено с переносом срока (18.12)
	Версии в комплекте

	НОО-02-6.1
	Апробация: 2 урока в каждом классе 2—4
	Учителя 2—4
	11.12
	Выполнено
	Примеры на засед. № 3

	НОО-03-1
	Единые приёмы; комплект до 16 задач
	Шумилина Д.А.
	25.12
	Выполнено
	Папка МО

	НОО-03-2
	Задача с лишними данными в каждой самостоятельной
	Учителя 2—4
	янв.—май
	Выполнено
	Второй цикл; итоговая работа

	НОО-03-3
	Не решать варианты ВПР прошлых лет регулярно
	Учителя 4
	до апр.
	Выполнено
	Обсуждено на засед. № 6

	НОО-03-4
	Открытый урок математики (по желанию)
	Учитель-доброволец
	25.12
	Не выполнено (болезнь учителя)
	Приём описан в банке без урока

	НОО-04-1
	Образцы заданий и банк формулировок
	Каргина Н.С.
	19.02
	Выполнено
	Папка МО

	НОО-04-2
	2 задания с уровнями поддержки у каждого
	Учителя 1—4
	20.03
	Выполнено
	Протокол № 5, п. 1

	НОО-04-3
	Фокус второго цикла
	Участники пар
	01.03
	Выполнено
	МО-17

	НОО-04-4
	Карточки поддержки для детей с ОВЗ
	Корнилова В.С.
	06.03
	Выполнено с переносом срока (27.03)
	Карточки в банке

	НОО-05-1.1
	Разместить задания с уровнями поддержки в банке
	Каргина Н.С.
	22.03
	Выполнено
	Банк МО

	НОО-05-2.1
	Модели записи и разговора во втором цикле
	Участники пар
	30.04
	Выполнено
	Обобщённые итоги

	НОО-05-4.1
	4 пары второго цикла
	Каргина Н.С.
	01.04
	Выполнено
	МО-17

	НОО-05-4.2
	Карты остаются у пары; предложение в Положение
	Каргина Н.С.
	20.03
	Выполнено
	Предложение направлено

	НОО-05-4.3
	Обобщённая информация о взаимопосещении
	Каргина Н.С.
	20.05
	Выполнено
	Раздел 8 МО-25



Итог НОО: 21 поручение заседаний 1—5; выполнено в срок 18, выполнено с переносом срока 2, не выполнено 1. Не включены решения, исполненные в день заседания: НОО-02-1.1, 3.1, 4.1, 6.2; НОО-05-3.1. Данные используются в разделе 3 итогового анализа МО-25.
Реестр МО учителей истории и обществознания (заседания № 2 и № 4 — по полным протоколам файла 8, остальные — по проектам решений сценариев)
	ID
	Поручение (кратко)
	Ответственный
	Срок
	Отметка
	Подтверждение

	ИО-01-1
	Карта изменений и профессиональных задач
	Аверин П.Л.
	05.09
	Выполнено
	Приложение к протоколу № 1

	ИО-01-2
	Перечень расхождений рабочих программ
	Учителя МО
	10.09
	Выполнено
	Перечень передан

	ИО-01-3
	Региональные материалы «История нашего края»
	Учителя 5—7
	15.10
	Выполнено
	Перечень в папке МО

	ИО-01-4
	Только актуальные документы ФИПИ
	Учителя МО
	постоянно
	Выполняется
	Обсуждено на засед. № 6

	ИО-02-2.1
	Последовательность «атрибуция — извлечение — сопоставление — вывод»
	Учителя МО
	с 20.11
	Выполняется
	Взаимопосещение, первый цикл

	ИО-02-3.1
	Критерии оценки вывода
	Учителя МО
	с 20.11
	Выполняется
	Комплект

	ИО-02-4.1
	Комплект заданий по источникам; сверка текстов
	Сухова Г.Р.
	20.11
	Выполнено
	Комплект; паспорт источников

	ИО-02-5.1
	Глоссарий и адаптированные формы
	Фирсов М.Д., Сухова Г.Р.
	04.12
	Выполнено с переносом срока (18.12)
	Комплект

	ИО-02-6.1
	Апробация: 2 урока у каждого учителя
	Учителя МО
	11.12
	Выполнено
	Примеры на засед. № 3

	ИО-02-6.2
	Фокус первого цикла
	Аверин П.Л.
	20.11
	Выполнено
	МО-17

	ИО-02-6.3
	Задания для 7—9 и 11 классов
	Учителя 7—9 и 11
	29.01
	Выполнено частично (для 11 класса — 2 из 4)
	Комплект

	ИО-03-1
	Задания на хронологию, причинность, карту
	Ланской К.Е.
	18.12
	Выполнено
	Папка МО

	ИО-03-2
	Лента времени и «почему» к карте еженедельно
	Учителя истории
	янв.—май
	Выполнено
	Второй цикл

	ИО-03-3
	Задание на причинность в итоговых работах
	Учителя истории
	до конца года
	Выполнено
	Итоговые работы 7 и 8 кл.

	ИО-04-2.1
	Алгоритм «факты — норма — вывод — действие»
	Учителя обществознания
	с 19.02
	Выполняется
	Второй цикл

	ИО-04-3.1
	Банк правовых ситуаций с датами проверки норм
	Ермишина Ю.А.
	19.02
	Выполнено
	Банк в папке

	ИО-04-3.2
	3 ситуации на сравнение видов ответственности
	Фирсов М.Д., Ермишина Ю.А.
	19.03
	Выполнено с переносом срока (09.04)
	Банк

	ИО-04-4.1
	Правовая ситуация в каждой теме раздела
	Учителя обществознания
	до конца года
	Выполнено
	Засед. № 6

	ИО-04-4.2
	Ежегодная проверка норм банка
	Ермишина Ю.А.
	31.08.2027
	Срок не наступил
	—

	ИО-05-1
	Урок с учебной дискуссией у каждого учителя
	Учителя МО
	30.04
	Выполнено
	Засед. № 6

	ИО-05-2
	Фокус второго цикла
	Участники пар
	01.04
	Выполнено
	МО-17

	ИО-05-3
	Карта МО-20 и модель разговора
	Участники пар
	постоянно
	Выполняется
	Обобщённые итоги



Итог ИО: 22 поручения заседаний 1—5, у 21 срок наступил; выполнено (в том числе выполняются постоянно) — 18, выполнено с переносом срока 2, выполнено частично 1 (ИО-02-6.3); ИО-04-4.2 — срок 31.08.2027. Не включено решение ИО-04-1.1, исполненное в день заседания. Данные используются в разделе 3 итогового анализа.
[bookmark: _Toc243995895]Форма МО-11. Контроль исполнения решений заседания (заполненный образец по заседанию № 2)
	Форма
	МО-11. Контроль исполнения решений заседания

	Статус
	Рекомендуемая рабочая форма

	Назначение
	Проверить на следующем заседании выполнение решений предыдущего и принять решение по невыполненным

	Кто использует
	Руководитель МО

	Периодичность
	В начале каждого заседания

	Условия применения
	Пять — десять минут на первом этапе заседания

	Объединение с другими документами
	Можно вести в реестре МО-10



	Решение
	Срок
	Выполнено?
	Что подтверждает
	Если не выполнено: причина и новое решение

	Апробация: 2 урока в каждом классе 2—4
	11.12
	Да
	Каждый учитель привёл 2 примера ответа на заседании № 3
	—

	Адаптированные версии 5 заданий
	04.12
	Нет к сроку
	—
	Учитель-логопед болела; новый срок — 18.12 (выполнено)

	Фокус первого цикла
	20.11
	Да
	График МО-17
	—



[bookmark: _Toc243995896]Форма МО-31. Краткий лист итогов методического мероприятия
	Форма
	МО-31. Лист итогов методического мероприятия

	Статус
	Рекомендуемая рабочая форма

	Назначение
	Зафиксировать итог открытого урока, мастер-класса, консультации для группы без отдельного отчёта

	Кто использует
	Руководитель МО или автор мероприятия

	Периодичность
	После мероприятия

	Условия применения
	Заменяет отдельный отчёт и фотоотчёт

	Объединение с другими документами
	Может быть записью в протоколе ближайшего заседания



	Элемент
	Заполненный пример

	Мероприятие, дата
	Мастер-класс «Покажи, где это написано», 15.04.2027

	Участники
	9 учителей начальных классов, 3 учителя 5 классов

	Что было сделано
	Участники выполнили приём в роли учеников, проанализировали шаги, составили вопрос второй группы к тексту своего урока

	Продукт
	12 вопросов с началом фразы к текстам уроков; 12 карт применимости МО-32

	Кто применит и где
	7 учителей начальных классов; 2 учителя 5 классов (литература, история)

	Следующий шаг
	Включить приём в таблицу преемственности (заседание № 6)
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