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[bookmark: _Toc242855601]1. Как пользоваться чек-листами
Чек-листы универсальны для ДОО и школы; пункты, относящиеся только к одному типу организации, отмечены. Ответ «нет» означает, что вопрос нужно решить до запуска программы или при её доработке. Баллы и рейтинги не применяются.
	Чек-лист
	Для кого
	Когда

	Ч-1. Можно ли запускать дополнительную программу?
	Руководитель, заместитель
	До начала набора

	Ч-2. Моя программа готова к реализации?
	Педагог
	Перед утверждением программы

	Ч-3. Методическая экспертиза ДООП
	Методист, старший воспитатель
	При рассмотрении программы

	Ч-4. Если кружок платный — что проверить дополнительно
	Руководитель, бухгалтерия
	До заключения договоров



[bookmark: _Toc242855602]2. Чек-листы
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© АНО «Научно-образовательный центр педагогических проектов», 2026. Материал подготовлен в методических целях. Источник: педпроект.рф.
Оригинальные тексты пособия, модельных программ, конструкторов и форм разрешается использовать и адаптировать для работы образовательной организации и педагогического работника. 
Перепубликация в открытом доступе, в том числе в сети «Интернет», и распространение 
в коммерческих целях без письменного согласия правообладателя не допускаются.
[bookmark: _Toc242855603]Форма Ч-1. Чек-лист руководителя «Можно ли запускать дополнительную программу?»
Маркировка: УНИВЕРСАЛЬНЫЙ
	Название
	Чек-лист руководителя

	Для кого
	ДОО и школа (универсальная форма)

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Сводная проверка требований, указанных в столбце «Основание»

	Назначение
	Проверка правовых и организационных условий до запуска программы

	Кто ведёт
	Руководитель или заместитель

	Периодичность
	До начала набора; при запуске новой программы

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С планом подготовки к новому учебному году



Форма
	Блок
	№
	Вопрос
	Основание / где смотреть
	Да / нет
	Что сделать

	Статус
	1
	Определено, что деятельность реализуется как ДООП, а не как часть ОП ДО / плана внеурочной деятельности или воспитательное мероприятие
	Пособие, гл. 3—4
	
	

	Статус
	2
	Один и тот же курс не реализуется одновременно как внеурочная деятельность и как ДООП (школа)
	Гл. 4
	
	

	Статус
	3
	Кружок не подменяет коррекционно-развивающие занятия специалистов
	Гл. 3, 27
	
	

	Программа
	4
	Программа разработана и содержит учебный план и календарный учебный график
	П. 9 ст. 2 № 273-ФЗ
	
	

	Программа
	5
	Программа утверждена в порядке, установленном уставом и локальными актами
	Ч. 5 ст. 12
	
	

	Программа
	6
	Возраст адресата конкретен; для ДОО — один возрастной период или возрастные модули
	Ч. 1 ст. 75
	
	

	Программа
	7
	В учебном плане указаны формы подведения итогов
	Ч. 1 ст. 58
	
	

	Программа
	8
	Программа прошла методическую экспертизу (Ч-3) — если это предусмотрено в организации
	Локальный акт
	
	

	Лицензия
	9
	В реестре лицензий есть подвид «дополнительное образование детей и взрослых»
	Ст. 91
	
	

	Лицензия
	10
	Занятия проводятся по адресу, включённому в реестр лицензий
	Ст. 91
	
	

	Локальные акты
	11
	Правила приёма на обучение по ДООП установлены (отдельным актом или разделом общего акта)
	Ч. 2 ст. 30, ч. 9 ст. 55
	
	

	Локальные акты
	12
	Режим занятий, формы и порядок промежуточной аттестации по ДООП установлены
	Ч. 2 ст. 30; п. 10 ч. 3 ст. 28
	
	

	Локальные акты
	13
	Определена одна форма учёта занятий, посещаемости и освоения (бумажная или электронная)
	П. 11 ч. 3 ст. 28; ч. 6.2 ст. 47
	
	

	Педагог
	14
	Квалификация педагога соответствует направленности программы
	Порядок № 629; ЕКС; № 652н
	
	

	Педагог
	15
	Нет ограничений на занятие педагогической деятельностью
	Ст. 331, 351.1 ТК РФ
	
	

	Трудовое оформление
	16
	Определено, входит ли кружок в трудовую функцию педагога
	Ст. 60 ТК РФ
	
	

	Трудовое оформление
	17
	Если не входит — работа оформлена (совмещение, совместительство, педагогическая работа с доплатой, учебная нагрузка) и оплачивается
	Ст. 60.1, 60.2, 151, 282 ТК РФ; пост. Минтруда № 41
	
	

	Трудовое оформление
	18
	Получено письменное согласие работника на дополнительную работу
	Ст. 60.2 ТК РФ
	
	

	Помещение
	19
	Помещение соответствует виду деятельности (площадь, освещение, вентиляция, мебель по росту)
	СП 2.4.2.4283-26
	
	

	Помещение
	20
	Материалы и оборудование имеют документы о соответствии; есть место хранения
	СП 2.4.2.4283-26
	
	

	Расписание
	21
	Расписание утверждено; занятия не совпадают со временем ОП ДО (ДОО) или уроками (школа)
	Порядок № 629
	
	

	Расписание
	22
	ДОО: продолжительность занятия и суммарная дневная нагрузка не превышают нормативов; окончание — не позднее 17.00
	Табл. 6.6 СанПиН 1.2.3685-21; форма Д-6
	
	

	Расписание
	23
	Школа: занятия запланированы на дни с меньшим числом уроков; перерыв после уроков — не менее 20 минут
	СП 2.4.2.4283-26, п. 27
	
	

	Возраст
	24
	Формы и продолжительность занятий соответствуют возрасту; ЭСО в группах до 5 лет не используются
	СП 2.4.2.4283-26, п. 22
	
	

	Безопасность
	25
	В программе нет опасных действий; определены правила работы с инструментами и материалами
	Ст. 41 № 273-ФЗ; гл. 22
	
	

	Безопасность
	26
	Для двигательных программ учтены медицинские группы детей — через медицинского работника
	Гл. 9
	
	

	Комплектование
	27
	Набор без отбора по способностям; порядок при превышении числа желающих понятен
	Ч. 3 ст. 75
	
	

	Комплектование
	28
	Ребёнку с ОВЗ не отказывают в приёме; определены условия участия
	Ст. 79; Порядок № 629
	
	

	Комплектование
	29
	Издан распорядительный акт о зачислении
	Ст. 53
	
	

	Комплектование
	30
	При региональном навигаторе / сертификатах соблюдены региональные правила
	Региональные акты
	
	

	Родители
	31
	Родители ознакомлены с программой, уставом, сведениями о лицензии
	Ч. 2 ст. 55
	
	

	Родители
	32
	Родители получили информацию о режиме, месте, правилах участия
	У-10
	
	

	Персональные данные
	33
	При приёме собирается только необходимый минимум данных
	Ч. 5 ст. 5 № 152-ФЗ
	
	

	Персональные данные
	34
	Согласие на обработку (если нужно) оформлено отдельно от заявления
	Ч. 1 ст. 9 № 152-ФЗ
	
	

	Персональные данные
	35
	Публикация фото — только при отдельном согласии на распространение
	Ст. 10.1 № 152-ФЗ; ст. 152.1 ГК РФ
	
	

	Учёт
	36
	Нет дублирующих журналов, табелей, ведомостей
	Ч. 6.2 ст. 47
	
	

	Учёт
	37
	Не введены обязательные фотоотчёты, портфолио, ежемесячные справки
	Гл. 23
	
	

	Результаты
	38
	Определён способ фиксации результатов без ранжирования детей
	Д-4, Ш-3
	
	

	Результаты
	39
	Запланировано итоговое мероприятие и итоговый анализ
	У-9
	
	

	Сайт
	40
	Программа размещена на официальном сайте организации
	Ст. 29 № 273-ФЗ; приказ Рособрнадзора № 1493
	
	

	Платная модель
	41
	Если программа платная — пройден чек-лист Ч-4
	Ст. 101; ПП № 1441
	
	



Примечания к форме
1. Количество вопросов в чек-листе: 41.
5

[bookmark: _Toc242855604]Форма Ч-2. Чек-лист педагога «Моя программа готова к реализации?»
Маркировка: УНИВЕРСАЛЬНЫЙ
	Название
	Чек-лист педагога

	Для кого
	ДОО и школа (универсальная форма)

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Самопроверка программы перед утверждением

	Кто ведёт
	Педагог — автор программы

	Периодичность
	Перед представлением программы на утверждение

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	—



Форма
	№
	Проверка
	Да / нет
	Что доработать

	1
	Цель одна, конкретна и связана с содержанием (предмет + способ деятельности)
	
	

	2
	Задачи ведут к цели; у каждой задачи есть раздел в учебном плане
	
	

	3
	Содержание выстроено от простого к сложному; разделы логично связаны
	
	

	4
	Учебный план: сумма часов совпадает с объёмом; есть формы подведения итогов
	
	

	5
	КТП (если ведётся) содержит те же темы, что учебный план, и в той же последовательности
	
	

	6
	Подготовлены материалы и оборудование; есть доступные альтернативы
	
	

	7
	Возраст указан конкретно; продолжительность и формы соответствуют возрасту
	
	

	8
	Для ДОО: нет «лекций», «контрольных», «домашних заданий»
	
	

	9
	Каждый планируемый результат можно увидеть: указано, как
	
	

	10
	Нет результатов, которые невозможно получить на занятиях
	
	

	11
	Предусмотрены правила безопасности; в программе нет опасных действий
	
	

	12
	Определён способ фиксации результатов (Д-4 или Ш-3) без баллов и рейтинга
	
	

	13
	Для детей с ОВЗ предусмотрены способы адаптации заданий
	
	

	14
	Задания выполнимы на занятии без обязательной помощи семьи
	
	

	15
	Я веду только одну форму учёта; лишних журналов и отчётов нет
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[bookmark: _Toc242855605]Форма Ч-3. Чек-лист методиста «Методическая экспертиза дополнительной общеразвивающей программы»
Маркировка: УНИВЕРСАЛЬНЫЙ
	Название
	Методическая экспертиза ДООП

	Для кого
	ДОО и школа (универсальная форма)

	Статус
	ПО РЕШЕНИЮ ОРГАНИЗАЦИИ: если экспертиза предусмотрена в организации

	Основание
	Локальный акт организации; Ч. 5 ст. 12 № 273-ФЗ (утверждение программы организацией)

	Назначение
	Экспертное заключение с конкретными рекомендациями автору

	Кто ведёт
	Методист, старший воспитатель, заместитель руководителя

	Периодичность
	При рассмотрении новой или обновлённой программы

	Содержит персональные данные
	Да — Ф.И.О. автора

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	—



Как заполнять
1. по каждому вопросу — «соответствует» или «требует доработки» с конкретной рекомендацией;
1. баллы и итоговый рейтинг не применяются: заключение должно говорить автору, что исправить.
Форма
	Программа
	[НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ]

	Автор
	[Ф.И.О. ПЕДАГОГА]

	Эксперт
	

	Дата
	[ДАТА]



	Критерий
	Вопрос
	Соответствует / требует доработки
	Рекомендация

	Нормативная корректность
	Программа является ДООП (не курсом ВД и не частью ОП ДО); ссылки только на действующие акты; методические рекомендации не названы обязательными
	
	

	Нормативная корректность
	Есть учебный план, календарный учебный график, оценочные и методические материалы
	
	

	Нормативная корректность
	Региональные требования к структуре (если есть) учтены и обозначены как региональные
	
	

	Целостность
	Цель → задачи → содержание → результаты → способы наблюдения образуют цепочку
	
	

	Адресат
	Возраст конкретен; учтены возрастные особенности; для разновозрастной группы — уровни или модули
	
	

	Содержание
	Разделы соответствуют направленности; последовательность обоснована
	
	

	Содержание
	КТП (если есть) соответствует учебному плану
	
	

	Задачи и результаты
	Каждый результат наблюдаем и связан с задачей; нет недостижимых результатов
	
	

	Реализуемость
	Объём и режим реальны; материалы доступны; не требуются платные сервисы или личные устройства детей
	
	

	Возрастная адекватность
	Продолжительность занятий и формы соответствуют возрасту и санитарным нормам
	
	

	Безопасность
	Нет опасных действий; описаны правила работы с инструментами и материалами
	
	

	Методическое обеспечение
	Описаны методы, приёмы, материалы; есть примеры занятий
	
	

	Оценивание
	Формы подведения итогов соответствуют возрасту; нет рейтингов и сравнения детей
	
	

	Документационная нагрузка
	Программа не требует лишних журналов, отчётов, обязательных фотоотчётов и портфолио
	
	



Заключение
Программа рекомендуется к утверждению / рекомендуется к утверждению после доработки по пунктам: ____________________________________________.
[bookmark: _Toc242855606]Форма Ч-4. Чек-лист «Если кружок платный — что проверить дополнительно»
Маркировка: УНИВЕРСАЛЬНЫЙ
	Название
	Чек-лист платного кружка

	Для кого
	ДОО и школа (универсальная форма)

	Статус
	ПРИ НАЛИЧИИ УСЛОВИЙ: при платной модели

	Основание
	Ст. 29, 53, 54, 101 № 273-ФЗ; Правила № 1441; Закон № 2300-1

	Назначение
	Проверка условий оказания платных образовательных услуг

	Кто ведёт
	Руководитель, ответственный за платные услуги, бухгалтерия

	Периодичность
	До заключения договоров

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С чек-листом Ч-1



Форма
	№
	Что проверить
	Основание
	Да / нет

	1
	Программа не входит в государственное (муниципальное) задание и не финансируется из бюджета
	Ч. 2, 3 ст. 101
	

	2
	Платная программа не подменяет занятия по ОП ДО (ДОО), урочную и внеурочную деятельность (школа)
	Ч. 2 ст. 101
	

	3
	Занятия проводятся вне времени, отведённого на основную программу
	Ч. 2 ст. 101
	

	4
	Отказ от платной услуги не влияет на бесплатную образовательную деятельность
	Правила № 1441
	

	5
	Есть подвид дополнительного образования в реестре лицензий
	Ст. 91
	

	6
	Принят локальный акт о порядке оказания платных образовательных услуг
	Правила № 1441
	

	7
	Стоимость утверждена в установленном порядке (с учётом правил учредителя для государственных и муниципальных учреждений)
	Правила № 1441
	

	8
	Определены основания и порядок снижения стоимости (если применяется)
	Ч. 5 ст. 54
	

	9
	Заказчику до заключения договора предоставлена достоверная информация об исполнителе и услугах
	Правила № 1441; Закон № 2300-1
	

	10
	Договор содержит вид, направленность программы, форму обучения, срок освоения, полную стоимость и порядок оплаты
	Ч. 2, 3 ст. 54
	

	11
	Договор заключён до издания приказа о зачислении
	Ч. 2 ст. 53
	

	12
	Сведения договора соответствуют информации на сайте на дату заключения
	Ч. 4 ст. 54
	

	13
	На сайте размещены порядок оказания платных услуг, образец договора, документ об утверждении стоимости
	Ст. 29; приказ Рособрнадзора № 1493
	

	14
	Работа педагога по платной программе оформлена отдельно и оплачивается
	ТК РФ
	

	15
	Учёт посещаемости ведётся в той же единой форме (У-8), без отдельного табеля
	Гл. 18
	

	16
	Для платной модели планируется самостоятельный комплект документов по платным образовательным услугам
	—
	



image1.png
&)




