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[bookmark: _Toc242855358]1. Состав и правила применения
Формы предназначены только для общеобразовательных организаций и применяются к объединениям, которые реализуют дополнительные общеразвивающие программы. Для курсов внеурочной деятельности эти формы не используются: там применяются рабочая программа курса и журнал внеурочной деятельности (приказ Минпросвещения России № 779).
	Форма
	Название
	Статус

	Ш-1
	Календарно-тематическое планирование объединения
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-2
	Конструктор занятия объединения (конспект)
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-3
	Карта фиксации результатов объединения
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-4
	Паспорт проекта
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-5
	План проекта
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-6
	Дневник этапов проекта
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ (по желанию обучающегося)

	Ш-7
	Лист самооценки
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-8
	Экспертный лист итогового продукта
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-9
	План учебного исследования
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Ш-10
	Правила безопасной работы в объединении
	ПРИ НАЛИЧИИ УСЛОВИЙ

	Ш-11
	Памятка для родителей
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ



Проектные формы Ш-4 — Ш-9 используются, только если программа предусматривает проектную или исследовательскую деятельность. Заполненные примеры — в модельных программах файла 6.
[bookmark: _Toc242855359]2. Формы
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Оригинальные тексты пособия, модельных программ, конструкторов и форм разрешается использовать и адаптировать для работы образовательной организации и педагогического работника. 
Перепубликация в открытом доступе, в том числе в сети «Интернет», и распространение 
в коммерческих целях без письменного согласия правообладателя не допускаются.
[bookmark: _Toc242855360]Форма Ш-1. Календарно-тематическое планирование объединения
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Календарно-тематическое планирование объединения

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: для ДООП федерально не установлено

	Основание
	Программа (учебный план); решение педагога

	Назначение
	Распределение тем по датам с планируемыми результатами

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	В начале года; корректировка — при переносе

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С формой учёта У-8 (графа «Дата»)



Как заполнять
1. каждая тема КТП относится к разделу учебного плана; сумма часов совпадает с учебным планом;
1. в графе «Содержание / деятельность» — что делают обучающиеся; Т/П — соотношение теории и практики;
1. планируемый результат — наблюдаемое действие или продукт.
Форма
	№
	Тема занятия
	Часы (Т/П)
	Содержание / деятельность
	Планируемый результат
	Дата

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
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[bookmark: _Toc242855361]Форма Ш-2. Конструктор занятия объединения (конспект)
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Конструктор занятия объединения

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: конспект не обязателен на каждое занятие

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Подготовка новых, открытых, сложных занятий

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	По решению педагога

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С КТП: для остальных занятий достаточно строки КТП



Форма
	Элемент
	Подсказка
	Содержание

	Тема
	Как в КТП
	

	Возраст / класс
	[ВОЗРАСТ ОБУЧАЮЩИХСЯ]; продолжительность
	

	Цель
	Что обучающиеся сделают и освоят
	

	Задачи
	2—3 задачи
	

	Оборудование и материалы
	С учётом безопасности
	

	Организационный этап
	Правила, распределение ролей, техника безопасности
	

	Актуализация
	Проблемный вопрос, связь с предыдущим занятием
	

	Основная практическая деятельность
	Шаги работы обучающихся
	

	Индивидуальная / групповая работа
	Как организована, роли
	

	Проектная или творческая часть
	Если предусмотрена
	

	Рефлексия
	Вопросы для самооценки, без отметок
	

	Результат
	Что будет создано или освоено
	



Примечания к форме
1. Заполненные примеры — по три конспекта в каждой модельной программе файла 6.
7

[bookmark: _Toc242855362]Форма Ш-3. Карта фиксации результатов объединения
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Карта фиксации результатов объединения

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: одна карта на программу; без рейтингов

	Основание
	Формы определения результатов программы (п. 9 ст. 2 № 273-ФЗ)

	Назначение
	Фиксация достижения планируемых результатов по продуктам и практическим работам

	Кто ведёт
	Педагог; самооценка — обучающиеся (Ш-7)

	Периодичность
	По итогам разделов учебного плана

	Содержит персональные данные
	Раздел 1 — нет; раздел 2 — да

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С разделом 3 формы учёта У-8 (освоение программы)



Как заполнять
1. раздел 1 — по объединению в целом: доля обучающихся, выполнивших практическую работу или создавших продукт;
1. раздел 2 — индивидуальные продукты; отметка «выполнено / выполнено с помощью / в работе»; баллы не суммируются и не сравниваются.
Форма
Раздел 1. Результаты по разделам программы
	Раздел программы
	Планируемый результат
	Чем подтверждается (продукт, работа)
	Выполнили самостоятельно
	С помощью педагога
	Что изменить

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Раздел 2. Продукты обучающихся
	№
	Фамилия, имя
	Продукт / работа
	Статус: выполнено / с помощью / в работе
	Комментарий для обучающегося

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
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[bookmark: _Toc242855363]Форма Ш-4. Паспорт проекта
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Паспорт проекта

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Краткое описание замысла проекта

	Кто ведёт
	Обучающийся (группа) с педагогом

	Периодичность
	В начале проекта

	Содержит персональные данные
	Да — имена участников

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С планом проекта Ш-5 — на одном листе



Форма
	Название проекта
	

	Участники, роли
	

	Руководитель (консультант)
	[Ф.И.О. ПЕДАГОГА]

	Идея
	Что хотим сделать

	Проблема
	Что не так или чего не хватает; для кого это важно

	Цель
	Какой продукт создадим

	Задачи
	3—4 шага к цели

	Продукт
	Что получится в конце (модель, изделие, видеоролик, буклет, выставка)

	Заказчик / адресат
	Кому будет полезен продукт

	Сроки
	С ___ по ___

	Ресурсы
	Материалы, оборудование, консультанты

	Как представим результат
	Защита, выставка, публикация (с согласия)



[bookmark: _Toc242855364]Форма Ш-5. План проекта
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	План проекта

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Последовательность работ, сроки, ответственные

	Кто ведёт
	Участники проекта

	Периодичность
	В начале проекта; корректировка по ходу

	Содержит персональные данные
	Да — имена участников

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С паспортом Ш-4



Форма
	Этап
	Что делаем
	Кто
	Срок
	Результат этапа
	Отметка

	Идея и проблема
	
	
	
	
	

	Цель и план
	
	
	
	
	

	Поиск информации
	
	
	
	
	

	Практическая работа
	
	
	
	
	

	Результат
	
	
	
	
	

	Представление
	
	
	
	
	

	Рефлексия
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc242855365]Форма Ш-6. Дневник этапов проекта
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Дневник этапов проекта

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: по желанию обучающегося; для коротких проектов не нужен

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Фиксация решений, трудностей и источников в ходе проекта

	Кто ведёт
	Обучающийся

	Периодичность
	После рабочих занятий над проектом

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	Может вестись в цифровом документе или в тетради



Форма
	Дата
	Что сделано
	Что получилось / не получилось
	Источники информации
	Следующий шаг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc242855366]Форма Ш-7. Лист самооценки
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Лист самооценки обучающегося

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Рефлексия собственного вклада и освоенных умений

	Кто ведёт
	Обучающийся

	Периодичность
	В конце раздела или проекта

	Содержит персональные данные
	Да — имя

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С экспертным листом Ш-8



Форма
Имя: _______________________   Проект / работа: ______________________________
	Утверждение
	Да
	Частично
	Пока нет

	Я понимал(а), какой результат хочу получить
	
	
	

	Я выполнял(а) свою часть работы в срок
	
	
	

	Я пользовался(ась) надёжными источниками и указывал(а) их
	
	
	

	Я соблюдал(а) правила безопасной работы
	
	
	

	Я помогал(а) другим участникам
	
	
	

	Я могу объяснить, как сделан продукт
	
	
	



Чему я научился(ась): ____________________________________________________________
Что я сделаю иначе в следующий раз: _____________________________________________
[bookmark: _Toc242855367]Форма Ш-8. Экспертный лист итогового продукта
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Экспертный лист итогового продукта (проекта)

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: критериальная обратная связь без отметок

	Основание
	Формы подведения итогов, установленные учебным планом программы (ч. 1 ст. 58 № 273-ФЗ)

	Назначение
	Обратная связь на защите проекта или выставке

	Кто ведёт
	Педагог, приглашённые эксперты, обучающиеся-слушатели

	Периодичность
	На итоговом мероприятии

	Содержит персональные данные
	Да — название проекта и участники

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	Итог переносится в карту Ш-3



Форма
Проект: _______________________________   Участники: ____________________________
	Критерий
	Выполнено
	Частично
	Не выполнено
	Комментарий

	Продукт соответствует цели проекта
	
	
	
	

	Продукт работает / готов к использованию
	
	
	
	

	Использованы освоенные в объединении способы
	
	
	
	

	Указаны источники; соблюдены авторские права
	
	
	
	

	Представление понятно аудитории
	
	
	
	

	Участники отвечают на вопросы
	
	
	
	



Сильные стороны: _________________________________________________________________
Что можно улучшить: ______________________________________________________________
Примечания к форме
1. Экспертный лист не используется для рейтинга проектов внутри объединения. Если проект направляется на внешний конкурс, применяются критерии положения конкурса.
[bookmark: _Toc242855368]Форма Ш-9. План учебного исследования
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	План учебного исследования

	Для кого
	Только школа

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Планирование исследовательской работы: вопрос, гипотеза, метод, данные, вывод

	Кто ведёт
	Обучающийся с педагогом

	Периодичность
	В начале исследования

	Содержит персональные данные
	Да — имя

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С паспортом проекта Ш-4, если исследование входит в проект



Форма
	Тема
	

	Исследовательский вопрос
	Что именно хочу узнать

	Гипотеза
	«Я предполагаю, что…, потому что…»

	Объект и предмет
	

	Метод
	Наблюдение / измерение / эксперимент / опрос (только анонимный и с согласия участников)

	Что изменяю и что измеряю
	Переменные; контрольный вариант

	Оборудование и материалы
	Только безопасные; согласовано с педагогом

	План сбора данных
	Сколько раз, когда, как записываю

	Форма представления данных
	Таблица, диаграмма, фото

	Вывод
	Подтвердилась ли гипотеза; что осталось непонятным

	Источники
	



Примечания к форме
1. Опросы людей проводятся только анонимно, без сбора персональных данных, с согласия участников; опрос других обучающихся — по согласованию с администрацией.
[bookmark: _Toc242855369]Форма Ш-10. Правила безопасной работы в объединении
Маркировка: ТОЛЬКО ШКОЛА
	Название
	Правила безопасной работы в объединении (памятка для обучающихся)

	Для кого
	Только школа

	Статус
	ПРИ НАЛИЧИИ УСЛОВИЙ: для технических, исследовательских, художественных, медиаобъединений

	Основание
	Ст. 41 № 273-ФЗ (охрана здоровья обучающихся); СП 2.4.2.4283-26 (п. 22, 27)

	Назначение
	Доведение правил на вводном занятии и перед работой с инструментами

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	Вводное занятие; перед новыми видами работ

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	Отдельный журнал инструктажей обучающихся не требуется федерально; факт ознакомления отражается в теме занятия формы У-8



Форма
Общие правила
1. Начинаю работу только после объяснения педагога.
1. Держу рабочее место в порядке; инструменты — на своём месте.
1. О любой травме или неисправности сразу сообщаю педагогу.
1. Не пробую на вкус и не нюхаю материалы и вещества.
Техническое моделирование
1. Ножницы передаю кольцами вперёд, сомкнутыми.
1. Макетным ножом режу только по металлической линейке на подложке, движением от себя, лезвие убираю после каждого реза; младшим обучающимся макетный нож не выдаётся.
1. Клей использую в проветриваемом помещении, не допускаю попадания на кожу и в глаза.
1. Запускаю модели только в отведённом месте, не направляю в сторону людей.
Исследовательская лаборатория
1. Работаю только с веществами, выданными педагогом.
1. Не нагреваю вещества и не пользуюсь открытым огнём.
1. После опыта мою руки.
Художественная мастерская
1. Работаю в фартуке.
1. Кисти и палитры мою по окончании работы.
1. Иглы с тупым концом храню в игольнице; считаю их до и после работы.
Медиалаборатория
1. Снимаю людей только с их согласия; детей — только с согласия родителей.
1. Не публикую материалы без проверки педагогом.
1. Делаю перерыв в работе за экраном; наушники — не дольше часа подряд, громкость — не выше 60 %.
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Форма
Ваш ребёнок занимается в объединении дополнительного образования
1. Это не урок и не внеурочная деятельность. Объединение работает по отдельной дополнительной программе; отметки в школьный журнал не выставляются.
1. Посещение — по выбору. Если интерес пропал, обсудите это с педагогом: возможно, ребёнку подойдёт другая роль в проекте или другое объединение.
1. Расписание. Занятия начинаются не раньше чем через 20 минут после последнего урока. О переносах сообщаем через официальный канал школы.
1. Материалы и оборудование предоставляет школа. Личный смартфон или компьютер не требуется; использовать его — по желанию и по правилам школы.
1. Безопасность. Ребёнок знакомится с правилами безопасной работы на первом занятии и перед новыми видами работ.
1. Результаты — изделия, модели, исследования, медиапроекты — представляются на выставке, защите проектов или конференции. Участие в конкурсах — по желанию.
1. Фото и видео с участием ребёнка публикуются только с вашего письменного согласия.
Объединение: «[НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ]». Педагог: [Ф.И.О. ПЕДАГОГА]. Занятия: [ДНИ, ВРЕМЯ, КАБИНЕТ].
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