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[bookmark: _Toc242855349]1. Состав и правила применения
Формы предназначены только для дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп школ. Они применяются, когда кружок реализуется по дополнительной общеразвивающей программе. Если кружок является частью ОП ДО, планирование ведётся в КТП воспитателя, а посещаемость — в журнале посещаемости группы (приказ Минпросвещения России № 779); формы Д-2 и учёт по У-8 в этом случае не нужны.
	Форма
	Название
	Статус

	Д-1
	Возрастная карта кружка ДОО
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Д-2
	Календарно-тематическое планирование кружка
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Д-3
	Конструктор игрового занятия (конспект)
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Д-4
	Карта педагогического наблюдения в кружке
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Д-5
	Лист адаптации занятия для ребёнка с ОВЗ
	ПРИ НАЛИЧИИ УСЛОВИЙ

	Д-6
	Расписание кружков с проверкой дневной нагрузки
	ОБЯЗАТЕЛЬНО (расписание)

	Д-7
	Памятка для семьи
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ



Заполненные примеры форм Д-2, Д-3 и Д-4 — в модельных программах файла 4.
[bookmark: _Toc242855350]2. Формы
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Оригинальные тексты пособия, модельных программ, конструкторов и форм разрешается использовать и адаптировать для работы образовательной организации и педагогического работника. 
Перепубликация в открытом доступе, в том числе в сети «Интернет», и распространение 
в коммерческих целях без письменного согласия правообладателя не допускаются.
[bookmark: _Toc242855351]Форма Д-1. Возрастная карта кружка ДОО
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Возрастная карта кружка

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Ч. 1 ст. 75 № 273-ФЗ (учёт возрастных особенностей); табл. 6.6 СанПиН 1.2.3685-21

	Назначение
	Выбор возраста и возрастная адаптация задач, форм, продолжительности и продукта

	Кто ведёт
	Автор программы

	Периодичность
	При разработке программы; если кружок посещают дети разного возраста

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	Становится частью раздела «Адресат» и «Режим» программы



Как заполнять
1. заполнить столбец для возраста, на который рассчитана программа;
1. если в программе несколько возрастных модулей — заполнить несколько столбцов и указать различия в задачах и продукте.
Форма
	Параметр
	3—4 года
	4—5 лет
	5—6 лет
	6—7 лет

	Продолжительность занятия (не более)
	15 мин
	20 мин
	25 мин
	30 мин

	Особенности целей (пример)
	Действовать с материалом вместе со взрослым
	Освоить простой способ и применить его
	Применять способ по замыслу, работать в паре
	Искать способ, проверять предположение, представлять результат

	Формы
	Игра-имитация, действия по показу, сюрпризный момент
	Игровая ситуация с персонажем, мастерская
	Игра-задача, мини-проект, придумывание
	Опыт по схеме, мини-проект, конструирование по условиям

	Динамика занятия
	Смена действий каждые 3—5 мин
	Показ → проба → самостоятельно
	Задача → обсуждение → парная работа → рассказ
	Вопрос → предположения → проверка → представление

	Самостоятельность
	Вместе со взрослым
	По образцу, выбор материала
	По замыслу, договаривается
	Планирует, фиксирует значками

	Итоговый продукт
	Общая работа, праздник движения
	Выставка, игра-показ
	Книжка-самоделка, инсценировка
	Мини-проект с презентацией

	Ваши задачи
	
	
	
	

	Ваш итоговый продукт
	
	
	
	



Примечания к форме
1. Продолжительность занятий — по таблице 6.6 СанПиН 1.2.3685-21 (действует до 01.03.2027). До 1 марта 2027 года организация проверяет акт, действующий с 01.03.2027, и при необходимости уточняет режим на март — май.
[bookmark: _Toc242855352]Форма Д-2. Календарно-тематическое планирование кружка ДОО
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Календарно-тематическое планирование кружка ДОО

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: для ДООП федерально не установлено

	Основание
	Программа (тематическое планирование); решение педагога

	Назначение
	Распределение тем программы по неделям

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	В начале года; корректировка — при переносе занятий

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С формой учёта У-8: если указана графа «Дата», тема в У-8 не переписывается



Как заполнять
1. темы берутся из учебного плана программы в той же последовательности;
1. задачи формулируются как педагогические («учить…», «поддерживать…»);
1. в графе «Дата» — плановая дата; фактическая отмечается при проведении.
Форма
	№
	Тема / игровая ситуация
	Задачи
	Основные виды деятельности
	Материалы
	Дата

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	



Примечания к форме
1. Не путать с КТП воспитателя по ОП ДО (приказ № 779).
5

[bookmark: _Toc242855353]Форма Д-3. Конструктор игрового занятия (конспект) ДОО
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Конструктор игрового занятия кружка ДОО

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: конспект не обязателен на каждое занятие

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Подготовка новых, открытых, сложных занятий; передача опыта

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	По решению педагога

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С КТП: для занятий без конспекта достаточно строки КТП



Форма
	Элемент
	Подсказка
	Содержание

	Тема
	Как в КТП
	

	Возраст
	[ВОЗРАСТ ОБУЧАЮЩИХСЯ]; продолжительность
	

	Цель
	Что дети сделают и освоят на этом занятии
	

	Педагогические задачи
	2—3 задачи
	

	Материалы
	На каждого ребёнка и для педагога
	

	Организация пространства
	Где сидят или стоят дети, где материалы
	

	Игровая мотивация
	Персонаж, письмо, проблемная ситуация
	

	Деятельность детей
	Что делают дети по шагам (не что говорит педагог)
	

	Вопросы педагога
	Открытые вопросы: «Как ты думаешь…», «Что будет, если…»
	

	Варианты самостоятельных решений
	Какие разные решения возможны и принимаются
	

	Поддержка
	Как помочь тому, у кого не получается, без выполнения за ребёнка
	

	Завершение
	Рассматривание работ, рассказ детей, переход к другой деятельности
	

	Наблюдаемый результат
	Что педагог увидит, если цель достигнута
	



Примечания к форме
1. Заполненные примеры — по три конспекта в каждой модельной программе файла 4.
9

[bookmark: _Toc242855354]Форма Д-4. Карта педагогического наблюдения в кружке ДОО
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Карта педагогического наблюдения в кружке ДОО

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ: одна карта на программу; без ранжирования

	Основание
	Формы определения результатов программы (п. 9 ст. 2 № 273-ФЗ)

	Назначение
	Фиксация проявлений детей по планируемым результатам программы; корректировка занятий

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	2—3 раза за период реализации (начало, середина, итог)

	Содержит персональные данные
	Раздел 1 — нет; раздел 2 — да (имя ребёнка) и только при необходимости

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	Заменяет «диагностические карты» и «мониторинг» кружка



Как заполнять
1. раздел 1 — по группе: у скольких детей наблюдается проявление (большинство / часть / единицы);
1. раздел 2 — только для детей, которым нужна поддержка: что предложить; баллы и уровни не ставятся;
1. по итогам заполняется пункт 6 итогового анализа У-9.
Форма
Раздел 1. Наблюдения по группе
	Планируемый результат (из программы)
	Как проявляется в деятельности
	Наблюдение 1 ([ДАТА])
	Наблюдение 2 ([ДАТА])
	Наблюдение 3 ([ДАТА])
	Что изменить в занятиях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Обозначения: Б — наблюдается у большинства детей; Ч — у части детей; Е — у единичных детей.
Раздел 2. Индивидуальная поддержка (заполняется при необходимости)
	Имя ребёнка
	Что получается
	В чём нужна поддержка
	Что предложить на занятиях

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Примечания к форме
1. В карте не указываются диагнозы и сведения о здоровье.
1. Результаты не сравниваются между детьми и не сообщаются другим семьям.
11

[bookmark: _Toc242855355]Форма Д-5. Лист адаптации занятия для ребёнка с ОВЗ
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Лист адаптации занятий кружка для ребёнка с ОВЗ

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	ПРИ НАЛИЧИИ УСЛОВИЙ: при участии ребёнка, которому нужны специальные условия

	Основание
	Ст. 79 № 273-ФЗ; Порядок № 629 (обучение лиц с ОВЗ)

	Назначение
	Перечень конкретных адаптаций для участия ребёнка в занятиях кружка

	Кто ведёт
	Педагог кружка с учётом рекомендаций специалистов ДОО и пожеланий родителей

	Периодичность
	В начале посещения; уточнение — по наблюдению

	Содержит персональные данные
	Да — имя ребёнка; диагноз не указывается

	Можно ли вести электронно
	Да — в закрытом доступе

	Можно ли объединить с другой формой
	С разделом 2 карты наблюдения Д-4



Форма
	Имя ребёнка, группа
	

	Программа
	[НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ]

	Рекомендации специалистов по организации занятия (без диагноза)
	

	Пожелания родителей
	



	Направление
	Что делаем
	Отметка о пересмотре

	Доступность задания
	
	

	Визуальная поддержка
	
	

	Альтернативные способы ответа
	
	

	Адаптация материалов
	
	

	Дополнительное время
	
	

	Работа в паре / малой группе
	
	

	Физическая доступность
	
	

	Взаимодействие со специалистами
	
	



Примечания к форме
1. Лист не является адаптированной программой и не заменяет коррекционно-развивающие занятия.
1. Сведения из заключения ПМПК используются только в объёме, необходимом для организации занятия, и с ведома родителей.
14

[bookmark: _Toc242855356]Форма Д-6. Расписание кружков ДОО с проверкой дневной нагрузки
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Расписание кружков ДОО

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	ОБЯЗАТЕЛЬНО — расписание занятий; столбец проверки — РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Порядок № 629 (расписание); табл. 6.6 СанПиН 1.2.3685-21

	Назначение
	Размещение кружков без превышения суммарной дневной образовательной нагрузки

	Кто ведёт
	Старший воспитатель (методист) или заместитель руководителя; утверждает руководитель

	Периодичность
	Перед началом работы кружков; при изменениях

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С расписанием занятий групп по ОП ДО



Как заполнять
1. в столбце «Занятия ОП ДО в этот день» указывается суммарная продолжительность занятий группы, в которой находится ребёнок;
1. суммарная нагрузка = занятия ОП ДО + все занятия кружков, которые ребёнок посещает в этот день; если ребёнок записан в два кружка, проверяется их сумма;
1. если в кружке дети из разных групп, проверка выполняется для каждой группы (по её расписанию), а не по среднему значению;
1. с 01.03.2027 нормативы сверяются с действующим на тот момент актом (СанПиН 1.2.3685-21 действует до 01.03.2027).
Форма
	Кружок
	Возраст / группа
	День
	Время
	Длительность, мин
	Занятия ОП ДО в этот день, мин
	Другие кружки ребёнка в этот день, мин
	Суммарно, мин
	Норматив, мин
	Соответствует

	[пример] «Говорим, играем, сочиняем»
	5—6 лет, старшая группа № 1
	вторник
	15.45—16.10
	25
	50
	0
	75
	75 (одно занятие после сна)
	да

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Нормативы суммарной дневной нагрузки: 3—4 года — 30 мин; 4—5 лет — 40 мин; 5—6 лет — 50 мин или 75 мин при организации одного занятия после дневного сна; 6—7 лет — 90 мин. Перерывы между занятиями — не менее 10 минут; занятия заканчиваются не позднее 17.00.
	УТВЕРЖДАЮ: [ДОЛЖНОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЯ]
	___________
	[Ф.И.О. РУКОВОДИТЕЛЯ], [ДАТА]



Примечания к форме
1. Если в 3—4 года у группы уже два занятия по 15 минут, кружок в этот день не ставится: суммарный норматив 30 минут исчерпан.
16

[bookmark: _Toc242855357]Форма Д-7. Памятка для семьи «Ребёнок занимается в кружке детского сада»
Маркировка: ТОЛЬКО ДОО
	Название
	Памятка для семьи

	Для кого
	Только ДОО

	Статус
	РЕКОМЕНДУЕТСЯ

	Основание
	Не установлен

	Назначение
	Информирование родителей об особенностях кружка в ДОО

	Кто ведёт
	Педагог

	Периодичность
	В начале занятий

	Содержит персональные данные
	Нет

	Можно ли вести электронно
	Да

	Можно ли объединить с другой формой
	С информационным листом У-10



Форма
Ребёнок занимается в кружке детского сада: что важно знать
1. Кружок — по желанию. Если ребёнок не хочет идти, не настаивайте: расскажите педагогу, мы найдём причину и интересную роль для ребёнка.
1. Занятия короткие и игровые. Продолжительность зависит от возраста: 15—30 минут. В занятии нет «уроков» и отметок.
1. Домашних заданий нет. Если хочется продолжить дома, педагог подскажет простую игру — это по желанию.
1. Педагог сам приводит ребёнка на занятие и возвращает в группу. Если вы забираете ребёнка раньше — предупредите воспитателя.
1. Одежда и материалы. Для творческих занятий — фартук или одежда, которую не жалко испачкать; для двигательных — удобная одежда и обувь. Материалы предоставляет детский сад.
1. Не сравнивайте. Рисунок или рассказ вашего ребёнка ценен сам по себе. Спрашивайте «что ты придумал?», а не «почему не как у других?».
1. Результаты вы увидите на выставке, показе или празднике в конце года. Приглашение придёт заранее.
1. Фотографии. Изображения детей публикуются только с вашего письменного согласия.
1. Вопросы задавайте педагогу лично или через официальный канал связи детского сада.
Педагог: [Ф.И.О. ПЕДАГОГА]. Кружок: «[НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ]». Время: [ДЕНЬ, ВРЕМЯ].
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