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[bookmark: _Toc240265150]1. Состав форм и их статус
	Форма
	Статус
	Кто оформляет
	Когда применяется

	Психолого-педагогическая характеристика обучающегося
	Характеристика на обучающегося входит в перечень документов педагогических работников, осуществляющих функцию классного руководства, и готовится по запросу
	Классный руководитель с участием специалистов
	При направлении на ПМПК, при переводе, по запросу

	Заключение учителя-логопеда
	Рабочий документ специалиста
	Учитель-логопед
	По итогам обследования

	Заключение педагога-психолога
	Рабочий документ специалиста
	Педагог-психолог
	По итогам обследования

	Коллегиальное заключение ППк
	Рабочий документ консилиума
	Секретарь ППк
	По итогам заседания

	Протокол ППк
	Рабочий документ консилиума
	Секретарь ППк
	На каждом заседании

	Приказы
	Распорядительные документы
	Руководитель
	По мере необходимости

	Листы согласования и ознакомления
	Рабочие документы
	Заместитель руководителя
	При утверждении ИУП, программ


Перечень документов, подготовка которых осуществляется педагогическими работниками, установлен приказом Минпросвещения России от 06.11.2024 № 779 и является закрытым. Формы, приведённые в настоящем файле сверх этого перечня (заключения специалистов, протоколы ППк, листы согласования), относятся к документам организации и консилиума, а не к отчётности учителя.
	Документы педагогического работника (приказ № 779)
	Комментарий

	Рабочая программа учебного предмета, учебного курса (в том числе внеурочной деятельности), учебного модуля
	

	Журнал учёта успеваемости
	

	Журнал внеурочной деятельности (для педагогических работников, осуществляющих внеурочную деятельность)
	

	План воспитательной работы (для педагогических работников, осуществляющих функцию классного руководства)
	

	Характеристика на обучающегося (по запросу, для педагогических работников, осуществляющих функцию классного руководства)
	


[bookmark: _Toc240265151]2. Психолого-педагогическая характеристика обучающегося
Форма является модельной. Объём сведений определяется целью подготовки характеристики. Персональные данные обрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
[bookmark: _Toc240265152]2.1. Общие сведения
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Дата рождения
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Образовательная программа
	ФАООП УО (вариант 1)

	Год начала обучения по программе
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Заключение ПМПК (номер, дата подписания, дата представления в организацию)
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Рекомендованные специальные условия
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Форма получения образования
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Наличие индивидуального учебного плана
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Тьюторское сопровождение
	[определяется индивидуально для обучающегося]


[bookmark: _Toc240265153]2.2. Освоение содержания учебных предметов
	Учебный предмет
	Достигнутый уровень предметных результатов
	Характер затруднений
	Виды помощи, дающие результат

	Русский язык
	минимальный / достаточный
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Чтение (литературное чтение)
	минимальный / достаточный
	
	

	Математика
	минимальный / достаточный
	
	

	Труд (технология)
	минимальный / достаточный
	
	

	Иные предметы
	
	
	


[bookmark: _Toc240265154]2.3. Базовые учебные действия
	Группа БУД
	Характеристика сформированности
	Условия, при которых действие выполняется

	Личностные учебные действия
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Коммуникативные учебные действия
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Регулятивные учебные действия
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Познавательные учебные действия
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	[определяется индивидуально для обучающегося]


[bookmark: _Toc240265155]2.4. Личностные результаты и социальные компетенции
	Критерий
	Проявления в различных средах
	Динамика за период

	Владение навыками коммуникации и принятыми ритуалами социального взаимодействия
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	

	Владение навыками сотрудничества со взрослыми и сверстниками
	
	

	Сформированность установки на безопасный, здоровый образ жизни
	
	

	Готовность к самостоятельной жизни
	
	


[bookmark: _Toc240265156]2.5. Результаты коррекционной работы
	Коррекционный курс
	Специалист
	Основные результаты за период
	Рекомендации на следующий период

	Логопедические занятия
	Учитель-логопед
	[определяется индивидуально для обучающегося]
	

	Психокоррекционные занятия
	Педагог-психолог
	
	

	Ритмика
	[адаптируется образовательной организацией]
	
	


[bookmark: _Toc240265157]2.6. Выводы и рекомендации
Выводы: [определяется индивидуально для обучающегося]
Рекомендации педагогическим работникам: [определяется индивидуально для обучающегося]
Рекомендации родителям (законным представителям): [определяется индивидуально для обучающегося]

Классный руководитель ______________________________
Учитель-логопед ______________________________
Педагог-психолог ______________________________
Заместитель руководителя ______________________________
Дата ____________________
[bookmark: _Toc240265158]3. Заключения специалистов
[bookmark: _Toc240265159]3.1. Заключение учителя-логопеда
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Дата обследования
	

	Использованные методики
	[адаптируется образовательной организацией]

	Состояние звукопроизношения
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Фонематическое восприятие
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Лексический запас
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Грамматический строй речи
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Связная речь
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Чтение
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Письмо
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Логопедическое заключение
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Направления коррекционной работы
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Рекомендуемая форма и периодичность занятий
	[определяется индивидуально для обучающегося]


Учитель-логопед ______________________________
[bookmark: _Toc240265160]3.2. Заключение педагога-психолога
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Дата обследования
	

	Использованные методики
	[адаптируется образовательной организацией]

	Особенности познавательной сферы
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Особенности эмоционально-личностной сферы
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Особенности коммуникативной сферы и поведения
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Работоспособность и темп деятельности
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Виды помощи, дающие результат
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Заключение
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Направления коррекционной работы
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Рекомендуемая форма и периодичность занятий
	[определяется индивидуально для обучающегося]


Педагог-психолог ______________________________
[bookmark: _Toc240265161]4. Формы психолого-педагогического консилиума
Модельное положение о психолого-педагогическом консилиуме приведено в Примерное Положение о психолого-педагогическом консилиуме образовательной организации, утверждено распоряжением Минпросвещения России от 09.09.2019 № Р-93. Этот документ не устанавливает обязательных требований: организация вправе изменить состав консилиума, периодичность заседаний и формы документов.
[bookmark: _Toc240265162]4.1. Протокол заседания ППк
	Наименование организации
	[адаптируется образовательной организацией]

	Дата заседания
	

	Номер протокола
	

	Присутствовали
	

	Приглашённые (родители, законные представители)
	

	Повестка заседания
	



	Вопрос повестки
	Выступили
	Содержание обсуждения
	Решение

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	



Председатель ППк ______________________________
Секретарь ППк ______________________________
[bookmark: _Toc240265163]4.2. Коллегиальное заключение ППк
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Основание проведения консилиума
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Заключение ПМПК (реквизиты)
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Краткая характеристика актуального состояния
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Уровень освоения предметных результатов, на который ориентируется обучение
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Необходимость индивидуального учебного плана
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Распределение часов коррекционно-развивающей области
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Формы занятий (индивидуальные, подгрупповые, групповые)
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Необходимость тьюторского сопровождения
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Виды и объём помощи на уроке
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Срок повторного рассмотрения
	[определяется индивидуально для обучающегося]



Председатель ППк ______________________________
Члены ППк ______________________________
С заключением ознакомлен(а): родитель (законный представитель) ______________________________
[bookmark: _Toc240265164]4.3. Представление педагогического работника на ППк
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Учебный предмет (направление работы)
	

	Причина обращения
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Что уже применялось и с каким результатом
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Какая помощь необходима педагогическому работнику
	[определяется индивидуально для обучающегося]


Педагогический работник ______________________________
[bookmark: _Toc240265165]5. Модельные приказы
[bookmark: _Toc240265166]5.1. Приказ об утверждении индивидуального учебного плана
[Полное наименование образовательной организации]
ПРИКАЗ
от «___» __________ 2026 г. № ____
Об утверждении индивидуального учебного плана
В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ФАООП УО (приказ Минпросвещения России от 24.11.2022 № 1026, ред. от 17.07.2024), на основании заявления родителей (законных представителей) от «___» __________ 2026 г. и решения психолого-педагогического консилиума (протокол от «___» __________ 2026 г. № ____) приказываю:
1. Утвердить индивидуальный учебный план обучающегося ____ класса [фамилия, имя, отчество] на период с «___» __________ 2026 г. по «___» __________ 20__ г. согласно приложению к настоящему приказу.
2. [Должность, фамилия и инициалы] внести изменения в расписание учебных занятий в срок до «___» __________ 2026 г.
3. Учителям, работающим с обучающимся, привести рабочие программы и тематическое планирование в соответствие с индивидуальным учебным планом в срок до «___» __________ 2026 г.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на [должность, фамилия и инициалы].

Руководитель организации ______________________________
[bookmark: _Toc240265167]5.2. Приказ об утверждении состава экспертной группы по оценке личностных результатов
[Полное наименование образовательной организации]
ПРИКАЗ
от «___» __________ 2026 г. № ____
Об утверждении состава экспертной группы и программы оценки личностных результатов
В соответствии с ФГОС образования обучающихся с умственной отсталостью (приказ Минобрнауки России от 19.12.2014 № 1599) и ФАООП УО (приказ Минпросвещения России от 24.11.2022 № 1026, ред. от 17.07.2024) приказываю:
1. Утвердить программу оценки личностных результатов освоения адаптированной основной общеобразовательной программы образования обучающихся с лёгкой умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) (вариант 1) согласно приложению 1 к настоящему приказу.
2. Утвердить состав экспертной группы согласно приложению 2 к настоящему приказу.
3. Установить, что основной формой работы экспертной группы является психолого-педагогический консилиум.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на [должность, фамилия и инициалы].

Руководитель организации ______________________________
[bookmark: _Toc240265168]5.3. Приказ о проведении итоговой аттестации
[Полное наименование образовательной организации]
ПРИКАЗ
от «___» __________ 20__ г. № ____
О проведении итоговой аттестации обучающихся ____ класса
В соответствии с ФГОС образования обучающихся с умственной отсталостью (приказ Минобрнауки России от 19.12.2014 № 1599), ФАООП УО (приказ Минпросвещения России от 24.11.2022 № 1026, ред. от 17.07.2024) и положением об итоговой аттестации, утверждённым приказом от «___» __________ 20__ г. № ____, приказываю:
1. Провести итоговую аттестацию обучающихся ____ класса в форме двух испытаний: комплексной оценки предметных результатов усвоения русского языка, чтения (литературного чтения), математики и основ социальной жизни — «___» __________ 20__ г.; оценки знаний и умений по выбранному профилю труда — «___» __________ 20__ г.
2. Утвердить состав комиссии: [перечень].
3. [Должность, фамилия и инициалы] подготовить материалы испытаний в срок до «___» __________ 20__ г.
4. Установить, что результаты итоговой аттестации оцениваются в форме «зачёт» или «незачёт».
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель организации ______________________________
[bookmark: _Toc240265169]6. Листы согласования и ознакомления
[bookmark: _Toc240265170]6.1. Лист согласования индивидуального учебного плана с родителями (законными представителями)
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Класс
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Период реализации ИУП
	[определяется индивидуально для обучающегося]

	Основание разработки
	Пункт 66 ФАООП УО; протокол ППк от «___» __________ 20__ г. № ____


С индивидуальным учебным планом ознакомлен(а). Содержание, объём часов, формы организации занятий и виды помощи разъяснены. С реализацией плана согласен(на).

Родитель (законный представитель) ______________________________
Дата ____________________
[bookmark: _Toc240265171]6.2. Лист ознакомления педагогических работников
	№
	Фамилия, инициалы
	Должность
	Документ, с которым ознакомлен
	Дата
	Подпись

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc240265172]6.3. Журнал учёта заключений ПМПК
	№
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Класс
	Номер и дата подписания заключения
	Дата представления заключения в организацию
	Содержание рекомендаций (кратко)
	Указанный комиссией срок повторного обращения (при наличии)
	Отметка о создании условий

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


Пункт 38 Положения о ПМПК устанавливает годичный срок для ПРЕДСТАВЛЕНИЯ заключения в организацию, а не срок действия рекомендаций. Своевременно представленное заключение не утрачивает силу через год после подписания: рекомендации исполняются в течение периода, на который они даны. Поэтому в журнале раздельно фиксируются дата подписания и дата представления, а графа «срок действия» не ведётся.
Повторное обращение в комиссию организуется, если сама комиссия указала такой срок, если изменились образовательные потребности обучающегося или если требуется изменить вариант программы. Автоматической обязанности ежегодного обследования или переоформления заключения при переходе на следующий этап обучения федеральные акты не устанавливают. Обязательная форма журнала не установлена: он ведётся по решению организации.
[bookmark: _Toc240265173]7. Чек-лист документооборота по обучающемуся
	№
	Документ
	Наличие
	Дата
	Примечание

	1
	Заявление родителей (законных представителей) о приёме на обучение по адаптированной программе
	□
	
	

	2
	Заключение ПМПК: зафиксированы дата подписания и дата представления в организацию
	□
	
	

	3
	Приказ о зачислении (переводе) на обучение по ФАООП УО (вариант 1)
	□
	
	

	4
	Результаты стартовой диагностики
	□
	
	

	5
	Заключения специалистов
	□
	
	

	6
	Протокол ППк и коллегиальное заключение
	□
	
	

	7
	Индивидуальный учебный план (при необходимости) и приказ о его утверждении
	□
	
	

	8
	Лист согласования ИУП с родителями (законными представителями)
	□
	
	

	9
	Карта индивидуальных достижений (личностные результаты)
	□
	
	

	10
	Листы динамики по коррекционным курсам
	□
	
	

	11
	Психолого-педагогическая характеристика (при наличии запроса)
	□
	
	

	12
	Протокол итоговой аттестации (для выпускников)
	□
	
	

	13
	Запись о выдаче свидетельства об обучении (для выпускников)
	□
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