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ГИА-9РасписаниеДосрочный периодДата ОГЭ ГВЭМатематикаРусский языкИнформатика, литература,обществознание , химияБиология, география, иностранныеязыки, история, физикаРезервные дниМатематикаИнформатика, литература,обществознание, химияБиология, география, иностранныеязыки, история, физикаРусский языкПо всем учебным предметам
Основной периодДата ОГЭ ГВЭИностранные языкиБиология, информатика,обществознание, химияГеография история, физика, химияМатематикаГеография, информатика,обществознаниеРусский языкБиология, информатика, литература,физика Резервные дниРусский языкПо всем учебным предметам (кромерусского языка и математики)МатематикаПо всем учебным предметам
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Ознакомиться :
 Порядок проведения государственной итоговой аттестации пообразовательным программам основного общего образования,утвержденным приказом Министерства просвещения РоссийскойФедерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и наукиот 04.04.2023 № 232/551;
 Методические рекомендации по подготовке и проведению государственнойитоговой аттестации по образовательным программам основного и общегообразования в 2025 году ( Приложение № 1 к письму Рособнадзора от22.01.2025 № 04-15);
 Локальные нормативные акты образовательной организации, в том числе сприказом о назначении техническим специалистом при подготовке ипроведении ГИА;
 Настоящая инструкция.
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2. Подготовка к проведению ГИА
Технический специалист должен обеспечить подготовку ППЭ для обеспеченияпроцедуры доставки (скачивания) ЭМ по сети «Интернет».

осуществить проверку техническиххарактеристик компьютера на соответствиеминимальным требованиям (приложение 1)

проверить наличие на компьютереустановленного требуемого программногообеспечения

выполнить установку критическихобновлений операционной системы

Не ранее чем за 5 календарных дней до начала экзаменационного периода ( непозднее 17:00):

1. Требования к техническому специалисту
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Установить в браузере на компьютерах (ноутбуках), предназначенных дляработы станций ППЭ, криптосредства для работы с токеном ОГЭ :

присвоить номера всем компьютерам (ноутбукам), которые планируетсяиспользовать при проведении экзаменов; номер должен быть уникальным в рамкахданного ППЭ.

получить из РЦОИ дистрибутивы Станции авторизации, Станции печати,Станции сканирования, Станции записи (для иностранных языков устнаячасть), Станции КОГЭ (для информатики)

установить на компьютеры все необходимыестанции, загрузить интернет-пакеты с ЭМ.

подключить необходимое оборудование: для станциипечати - локальный лазерный принтер, для станциисканирования - сканер, для станции авторизации -локальный лазерный принтер;
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2.1 Действия на станции авторизации на этапе технической подготовки
Запуск и настройка станции авторизацииДля запуска программы используйте ярлык «Станция авторизации (ГИА-9)» наРабочем столе, или ярлык в меню «Пуск», для этого выберите: Пуск - Всепрограммы – Станция авторизации (ГИА-9) - Станция авторизации (ГИА-9).Важно! Запуск станции авторизации должны выполняться под учетной записью справами локального администратора.Важно! Настройки станции авторизации сохраняются независимо для каждойучетной записью пользователя.
Первый запуск и первичные настройкиВ случае первого запуска станции авторизации откроется страница «Настройки»раздела «Настройки».

Проверить связь с ПКдля работы станцииавторизации
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Первый запускПри первом запуске станции авторизации:1. Выполните загрузку токена ОГЭ, используя «Загрузить».Имя файла токена ОГЭ имеет видTT_TTTTT_TTTT_NNN_PPPP.tkn,где TT_TTTTT_TTTT – краткий регистрационный номер токена, NNN – код МСУ,PPPP –код ППЭ.

В результате автоматически будут заполнены поля «Регион» и «Код ППЭ».Важно! Поля «Регион» и «Код ППЭ» редактировать запрещено, данныезаполняются сведениями токена ОГЭ.
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2. Заполните следующие обязательные поля:
✓ «No компьютера» – введите уникальный в рамках всего ППЭ номеркомпьютера, на котором планируется использование станции авторизации;
✓ «Резервная станция» – отметьте это поле в случае, если данная станцияиспользуется как резервная (в этом случае часть функций будет ограничена);
✓ «Этап» – выберите одно из доступных значений в соответствии с проводимыммероприятием в ППЭ (состав значений определяется версией станцииавторизации):
3. Внесите сведения о каналах доступа в сеть Интернет:

Стартовое окно

Проверка и настройка соединения с порталом выдачи ЭМ.
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1. Для проверки подключения к основному порталу выдачи ЭМ перейдите в раздел«Настройки» и на странице «Настройки» нажмите «Проверить соединение»рядом с полем «Основной портал».

В случае успешной проверки поле с адресом подключения к порталу выдачи ЭМбудет обведено зеленым цветом, индикатор подключения к порталу в строкесостояния станет зеленым.
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При отсутствии соединения поле с адресом подключения будет обведено краснымцветом, индикатор подключения к порталу станет красным.
Возможные причины невозможности установить соединение с порталом выдачиЭМ:
✓ Отсутствие интернет-соединения.
✓ Не настроен прокси-сервер, используемый для доступа в интернет.
✓ Доступ закрыт на уровне провайдера по политике безопасности.
✓ Используется интернет-фильтр.
✓ Не настроено, либо не активно подключение к защищенной сети.Если для доступа используется прокси-сервер с авторизацией, выполнитесоответствующие настройки.Подтвержение сведений о ППЭДля подтверждения сведений о ППЭ необходимо выполнить авторизацию сиспользованием токена ОГЭ субъекта РФ, указанного в настройках станцииавторизации.
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Подтверждение выполняется автоматически после первой авторизации. Врезультате подтверждения в верхней строке сообщение «Данные неподтверждены» будет изменено на «Данные подтверждены». Важно! Дляподтверждения настроек станции достаточно наличия сведений о токене ОГЭна портале выдачи ЭМ, наличие назначения на экзамен не требуется.
Для изменения региона, кода ППЭ и этапа в состоянии «Данные не подтверждены»необходимо воспользоваться разделом «Настройки» на странице «Настройки».Настройка и проверка соединения с РЦОИНастройки подключения к серверу РЦОИ могут быть получены автоматически сосновного портала выдачи ЭМ, если они были переданы специалистами РЦОИ,или внесены вручную на основе сведений, переданных из РЦОИ любыми другимисредствами.Важно! Для получения настроек соединения с РЦОИ и проверки подключениянастройки станции авторизации должны быть подтверждены путем авторизациис использованием токена ОГЭ.

2.2 Действия на станции печати на этапе технической подготовкиЗапуск станции печатиВажно! Запуск станции должен выполняться под учетной записью с правамилокального администратора. Перед запуском станции убедитесь в отсутствии накомпьютере действующих сетевых подключений. Работа со станцией при наличиисетевых подключений, включая Wi-Fi соединения запрещена.
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В зависимости от текущих настроек контроля учетных записей пользователей призапуске станции может выводиться запрос подтверждения на внесение измененийна компьютере. В открывшемся окне необходимо нажать кнопку «Да».

Если запуск станции осуществляется пользователем, не имеющим прав локальногоадминистратора, может потребоваться ввод пароля администратора.После запуска ПО появится приглашение для ввода пароля техническогоспециалиста. Пароль технического специалиста фиксированный и единый для всехпользователей: 12345678

Первоначальный ввод информации о ППЭПосле первого запуска ПО и ввода пароля технического специалиста открываетсяокно «Информация о ППЭ», обеспечивающее ввод информации о ППЭ.Ввод первичной информации о ППЭ является обязательной первоначальнойпроцедурой, выполняемой техническим специалистом в процессе установки инастройки станции.
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В открывшемся диалоговом окне «Информация о ППЭ»1. выполните загрузку файла токена ОГЭ по кнопке «Загрузить» (потребуетсяввод пароля к токену), сведения о регионе и ППЭ будут заполнены автоматически;2. укажите код МСУ и уникальный в рамках ППЭ номер компьютера, на которыйустанавливается станция;3. нажмите кнопку «Сохранить».В результате настройки будут сохранены, откроется окно управления экзаменами.В случае необходимости изменения введенных значений кода МСУ и Noкомпьютера новые значения будут применены в новых экзаменах, для этогооткройте окно «Информация о ППЭ» по ссылке «Изменить» в окне управленияэкзаменами.Для изменения в существующих экзаменах потребуется открыть соответствующийэкзамен и внести изменения на странице «Информация об аудитории».Задание или выбор экзаменаПосле сохранения первичной информации о ППЭ и при последующих запускахстанции открывается окно управления экзаменами, обеспечивающее функциисоздания нового или выбора существующего экзамена.
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1. Информация о ППЭИспользуйте ссылку «Изменить» для изменения, при необходимости,загруженного токена ОГЭ, информации о коде МСУ и номере компьютерастанции. Данная информация будет использоваться при создании нового экзамена.2. Начать новый экзамен.В случае начала технической подготовки аудитории к новому экзамену нажмитекнопку «Новый экзамен». В результате будет открыта страница вводаинформации для нового экзамена в аудитории ППЭ.3.Продолжить экзамен.В случае если вы хотите продолжить работу со станцией по экзамену, начатомуранее, нажмите на ссылку с датой и предметом соответствующего экзамена. Приэтом в столбце «Текущий статус» указано наименование этапа, на котором былазавершена работа со станцией по соответствующему экзамену в прошлый раз.4.Сведения о работе станцииСсылка «Сведения о работе станции» формирует архив с техническойинформацией,необходимой для изучения нештатных ситуаций.5. О программеСсылка «О программе» доступна в окне управлении экзаменами, а также вобласти с перечнем этапов подготовки и проведения экзамена.
Сохранение сведений о работе станцииВ случае возникновения нештатной ситуации на станции при обращении в РЦОИможет потребоваться предоставить информацию о работе станции.Для формирования архива со сведениями о работе станции:1. Нажмите ссылку «Сведения о работе станции» в окне управления экзаменами.2. В открывшемся диалоговом окне выберите папку для сохранения.
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По окончании формирования архива появится сообщение об успешномсохранении сведении о работе станций.В результате в выбранной папке будет создан архив, имя файла имеет вид:РР_ПППП_NNN_PRINT_OGE_LOG_ДДММГГГГ_ччмм.zipгде РР – код региона;ПППП – код ППЭ;NNN – номер компьютера, на который установлена станция;ДДММГГГГ_ччмм – дата и время формирования файла.Информация об аудиторииВвод информация об аудитории выполняется техническим специалистом впроцессе технической подготовки аудитории ППЭ.Для каждого экзамена следует указать:− номер аудитории, в которой находится станция для печати;− признак резервной станции, если станция резервная номер, аудитории неуказывается;− сведения о ближайшем экзамене, на котором станция будет задействована.Указанные сведения будут использоваться в дальнейшем при автоматическомжурналировании действий пользователя, формировании протоколов иэлектронных актов и журналов работы станции.1. В окне управления экзаменами нажмите кнопку «Новый экзамен».В результате откроется страница «Информация об экзамене» для новогоэкзамена.

2. На странице «Информация о рабочем месте» проверьте и при необходимостискорректируйте реквизиты ППЭ: «Код МСУ», «No компьютера», на которомустановлена станция;3. Укажите номер аудитории или, если станция резервная, отметьте флажок«Резервная станция», в этом случае номер аудитории не указывается.
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4. Укажите сведения об экзамене, на котором будет использоваться станция:«Этап», «Предмет», «Дата экзамена».Важно! Каждый экзамен может быть создан только один раз. Если в выпадающихсписках полей «Этап», «Предмет», «Дата экзамена» отсутствует нужноезначение, значит экзамен уже создан. Для перехода к экзамену перезапуститестанцию и выберите нужный экзамен в окне управления экзаменами.5. После того, как заполнены все поля, можно перейти на следующий этап, нажавна кнопку «Продолжить».
Важно! В случае изменению любого значения на странице «Информация обаудитории» потребуется повторное проведение технической подготовки (тестоваяпечать границ, печать тестового комплекта ЭМ, тестовое сканирование) иконтроля технической готовности (проверка токена ОГЭ, печать протокола исохранение акта технической готовности).Техническая подготовка на станции печати

При переходе на данную страницу начинается автоматическая проверкаработоспособности оборудования станции. В ходе данной проверки выполняются:1. определение системного времени и наличия факта проверки его корректности,2. загрузка интернет-пакета с ЭМ,3. поиск и установка принтера по умолчанию,4. отображение результатов выполнения контроля качества печати выбранногопринтера, включая:− проверку границ печати,− тестовую печать ЭМ.5. результат проверки токена ОГЭ.
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В зависимости от результатов выполнения данных проверок в таблицеотображаются соответствующие статусы и сообщения.Убедитесь, что на компьютере (ноутбуке) установлено правильное текущеесистемное время, данное время будет фиксироваться в сопроводительныхдокументах, а также в электронных актах и журналах, передаваемых в мониторинг.Если время указано корректно, установите флажок в соответствующем поле.Загрузка ЭМ

Загрузите интернет-пакет для текущей даты экзамена и предмета, сохраненный нафлеш-накопитель.Возможные статусы в строке «Загрузка ЭМ»:- Указан значок желтого цветаЗагрузка интернет-пакета не выполнялась.- Указан значок зеленого цвета :Интернет-пакет успешно загружен.
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Принтер
Убедитесь, что к станции для печати подключен локальный лазерный принтер,проверив текущий статус в строке «Принтер».Возможные статусы в строке «Принтер»:- Указан значок зеленого цвета :Успешно обнаружен и выбран для дальнейшей печати ЭМ единственныйлокальный принтер, подключенный к станции для печати.В поле «Системное сообщение» указано наименование обнаруженного принтера.Важно! Проконтролируйте, что в поле «Системное сообщение» указан именнотот локальный лазерный принтер, который предполагается использовать дляпечати ЭМ при проведении экзамена.- Указан значок желтого цвета :Обнаружено несколько локальных принтеров, подключенных к станции дляпечати. Контроль качества печатиПроведите контроль качества печати выбранного принтера.Важно! При каждом изменении принтера контроль качества печати, включаяпроверку границ печати и тестовую печать ЭМ, должен быть выполнен заново.
➢ Убедитесь, что границы печати принтера подходят для корректной печати ЭМ.1. Нажмите кнопку «Напечатать». Если печать на выбранном принтере еще невыполнялась, то в строке «Тестовая страница» будет указан значок желтогоцвета.В результате на печать будет отправлена страница следующего вида:
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2. Убедитесь, что на напечатанном листе со всех сторон видна рамка, проходящаяза текстом «ГРАНИЦА ПЕЧАТИ».- Если указанная рамка частично или полностью не видна, то следует нажатькнопку «Нет» в левом верхнем углу окна «Проверка границ печати», послечего значок в строке «Тестовая страница» изменится на красный .Важно! Если рамка для проверки границ печати частично или полностью не видна,следует проверить корректность подачи бумаги из лотка принтера на печать, иесли бумага подается корректно, то используемый принтер необходимо заменить.3. Убедитесь, что на напечатанном листе в выделенной области «ЗНАКОМЕСТА»чётко видны области ячеек, аналогичных заполняемым на бланках.- Если в выделенной области «ЗНАКОМЕСТА» области ячеек частично илиполностью не видны, то следует нажать кнопку «Нет» в левом верхнем углу окна«Проверка границ печати», после чего значок в строке «Тестовая страница»изменится на красный .4. Убедитесь, что на напечатанном листе в области «РАЗРЕШЕНИЕ ПЕЧАТИ»каждый из пяти паттернов имеет равномерный и легко читаемый узор.- Если в области «РАЗРЕШЕНИЕ ПЕЧАТИ» паттерны частично или полностьюне видны, то следует нажать кнопку «Нет» в левом верхнем углу окна «Проверкаграниц печати», после чего значок в строке «Тестовая страница» изменится накрасный .5. Убедитесь, что на напечатанном листе в области «ЯРКОСТЬ ПЕЧАТИ»отчётливо видны все пять оттенков серого.¾ Если в выделенной области «ЯРКОСТЬ ПЕЧАТИ» пять оттенков серогочастично или полностью не видны, то следует нажать кнопку «Нет» в левомверхнем углу окна «Проверка границ печати», после чего значок в строке«Тестовая страница» изменится на красный .6. Убедитесь, что на напечатанном листе в области «РАВНОМЕРНОСТЬПЕЧАТИ» печать выполнена равномерно.¾ Если в области «РАВНОМЕРНОСТЬ ПЕЧАТИ» печать выполнена неравномерно, присутствуют белые или тёмные полосы по листу, то следует нажать
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кнопку «Нет» в левом верхнем углу окна «Проверка границ печати», после чегозначок в строке «Тестовая страница» изменится на красный .
¾ Если рамка «ГРАНИЦА ПЕЧАТИ» полностью видна, в выделенной области«ЗНАКОМЕСТА» чётко видны области ячеек, в области «РАЗРЕШЕНИЕПЕЧАТИ» каждый из пяти паттернов имеет равномерный и легко читаемый узор,в области «ЯРКОСТЬ ПЕЧАТИ» отчётливо видны все пять оттенков серого, вобласти «РАВНОМЕРНОСТЬ ПЕЧАТИ» печать выполнена равномерно, то влевом верхнем углу окна «Проверка границ печати» следует нажать кнопку«Да», после чего значок в строке «Тестовая страница» изменится на зеленый .После этого проверка считается пройденной успешно.➢ Убедитесь, что на принтере, который предполагается использовать припроведении экзамена, могут быть напечатаны ЭМ приемлемого качества.1. Нажмите кнопку «Тестовая печать ЭМ». Если печать на выбранном принтерееще не выполнялась, то в строке «Тестовая печать» будет указан значок желтогоцвета .В результате на печать будет отправлен тестовый ЭМ, соответствующий предметуактивного экзамена. В бланки тестового комплекта будут автоматически внесенысведения о дате, коде и предмете выбранного экзамена, а также дополнительнаяинформация со сведениями об аудитории, Станции для печати и времени печатикомплекта. После выполнения задания принтером, автоматически откроется окнодля просмотра исходных изображений, отправленных на печать.

2. Сравните все напечатанные на бумаге страницы тестового ЭМ и ихизображения.Для переключения между исходными изображениями страницы используйтестрелочки.3. Оцените качество печати принтера.- Если качество выполнения тестовой печати ЭМ не удовлетворительно,нажмите кнопку «Нет» на странице просмотра исходных изображений. В строке«Тестовая печать»
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автоматически будет проставлен значок красного цвета . В этом случаенеобходимо провести дополнительные настройки печати (режим печати,разрешение, яркость и т.п.), при необходимости заменить картридж или принтер.- В случае качественного выполнения тестовой печати ЭМ, нажмите кнопку «Да»на странице просмотра исходных изображений. Тестовая печать при этомсчитается успешно выполненной, в строке «Тестовая печать» автоматическибудет проставлен значок зеленого цвета .
- После успешного выполнения тестовой печати ЭМ, статус проведенияпроверкисохраняется и выполнение повторной проверки будет необходимо только в случаевыбора для печати другого принтера.В случае успешного выполнения перечисленных шагов техническая подготовкааудитории ППЭ считается успешно завершенной, последующие шагивыполняются в рамках контроля готовности аудиторий ППЭ к проведениюэкзамена. До проведения контроля готовности аудиторий ППЭ работоспособностьтокена ОГЭ не проверяется. Страница «Технической подготовки» при этом будетиметь следующий вид:

2.3 Действия на станции сканирования на этапе технической подготовкиЗапуск станции
В зависимости от текущих настроек контроля учетных записей пользователейпри запуске станции может выводиться запрос подтверждения на внесение
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изменений на компьютере. В открывшемся окне необходимо нажать кнопку«Да».

После запуска станции необходимо ввести пароль технического специалиста.

Первоначальный ввод информации о ППЭ и станции сканирования
Выполните загрузку файла токена ОГЭ по кнопке «Загрузить» (потребуется вводпароля к токену), в результате сведения о регионе и ППЭ будут заполненыавтоматически.Далее укажите код МСУ и уникальный в рамках ППЭ номер компьютера, накотором установлена станция сканирования, отметьте признак резервной станции,если необходимо.
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После удаления устаревших данных (в случае обнаружения) и внесения сведенийо ППЭ (при необходимости) откроется окно управления экзаменами.

В случае возникновения нештатной ситуации при обращении в РЦОИ можетпотребоваться предоставить информацию о работе станции сканирования.Для формирования архива со сведениями о работе станции:1. Нажмите ссылку «Сведения о работе станции» в окне управления экзаменами.2. В открывшемся диалоговом окне выберите папку для сохранения.По окончании формирования архива появится сообщение об успешномсохранении сведении о работе станций.
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Имя архива имеет вид:РР_ПППП_NNN_SCAN_OGE_LOG_ддммгггг_ччммГде РР – код региона;ПППП – код ППЭ;NNN – номер компьютера, на который установлена станция;ддммгггг_ччмм – дата и время формирования файла.

Для создания нового экзамена выполните следующие действия:1. В окне управления экзаменами нажмите кнопку «Новый экзамен».В результате откроется страница «Информация об экзамене» для новогоэкзамена.
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2. Укажите сведения об экзамене, на котором будет использоваться станция:«Этап», «Предмет», «Дата экзамена».Важно! Каждый экзамен может быть создан только один раз. Если ввыпадающих списках полей «Этап», «Предмет», «Дата экзамена» отсутствуетнужно значение, значит экзамен уже создан. Для перехода к экзаменуперезапустите станцию и выберите нужный экзамен в окне управленияэкзаменами.3. Для перехода на следующую страницу нажмите кнопку «Продолжить».В результате будет выполнен переход на страницу «Техническая подготовка».На этапе технической подготовки выполняются:- настройка и проверка работоспособности оборудования, используемого присканировании бланков участников и форм ППЭ;- тестовое сканирование тестовых комплектов бланков, напечатанных на всехстанциях для печати и на станции авторизации в ППЭ.
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2. В левой части страницы тестового сканирования отображается состояниесканирования и возможности завершения тестового сканирования:✓ Бланки и формы – отмечен красным значком (тестовое сканирование неможет быть завершено), если не отсканированы следующие материалы:
¾ Штаб ППЭ – ППЭ-13-03-К – для предметов 25 - Информатика (КОГЭ), 28 –География (КОГЭ); ППЭ-13-03-У – для устного экзамена; ППЭ-13-02 МАШ –для остальных предметов, включая 05 - Информатика, 23 – Физика (КОГЭ);
¾ ДБО2 – тестовая страница ДБО2 или тестового ДБО2 по физике, напечатаннаяна станции авторизации, отсутствует для предметов 05 – Информатика, 25 –Информатика (КОГЭ), 28 - География (КОГЭ) и для устного экзамена;
¾ Аудитории - комплект бланков, напечатанный хотя бы на одной станции дляпечати, состав бланков в зависимости от предмета:- бланк ответов №1 (БО1) – для предмета 05 – Информатика;
- бланк регистрации экзамена в компьютерной форме, бланк ответов №2 лист1(БО2Л1), бланк ответов №2 лист 2 (БО2Л2)– для предмета 23 – Физика (КОГЭ);- бланк регистрации экзамена в компьютерной форме (БР) - для предметов25 - Информатика (КОГЭ), 28 - География (КОГЭ);- бланк регистрации устного экзамена (БР) – для устного экзамена;
- бланк ответов №1 (БО1), бланк ответов №2 лист1 (БО2Л1), бланк ответов №2лист 2 (БО2Л2) – для остальных письменных экзаменов.-- Особые ситуации – отмечен красным значком (тестовое сканирование неможет быть завершено), если в результате сканирования выявлены особыеситуации, требующие обязательного исправления, и желтым , если выявленныеособые ситуации допускаются:Для выполнения тестового сканирования необходимо напечатать:тестовый комплект машиночитаемых форм ППЭДля того, чтобы напечатать машиночитаемые формы ППЭ, если они не былинапечатаны ранее (формы ППЭ-13-02 МАШ, ППЭ-13-03-К или ППЭ-13-03-К, Акт18 МАШ, ППЭ-12-04 МАШ) перейдите в папку с файлами по ссылке «тестовыйкомплект», доступной на странице «Тестовое сканирование».При печати необходимо в параметрах масштаба печати указывать 100%,чтобы избежать появления дополнительных полей или уменьшенияраспечатанного изображения.
По окончании технической подготовки передать статус «Техническаяподготовка пройдена» (раздел «Мониторинг» на станции авторизации). Послезавершения контроля технической готовности все станции необходимо закрыть.

3. Контроль технической готовности
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РЦОИ
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3.1 Действия на станции авторизации на этапе контроля готовности
Получение пакета с сертификатами специалистов РЦОИВажно! Для получения пакета с сертификатами специалистов РЦОИ настройкистанции авторизации должны быть подтверждены путем авторизации сиспользованием токена ОГЭ.Для получения пакета с сертификатами специалистов РЦОИ выполнитеследующие действия:1. Перейдите в раздел «Настройки» на страницу «Настройки».2. Если настройки станции авторизации не подтверждены (кнопка «Получитьсертификаты» недоступна, в интерфейсе выведено соответствующеепредупреждение), то выполните авторизацию для подтверждения настроекстанции.
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3. Если настройки станции подтверждены, то нажмите «Получитьсертификаты».4. В случае наличия пакета с сертификатами на портале откроется стандартноедиалоговое окно для сохранения файла.5. Выберите папку и сохраните пакет с сертификатами. Пакет имеет имя видаRcoiCer_OGE_РР_CN_ггггммдд_ччмм.crs, где , РР – код региона, N – количествосертификатов в пакете, ггггммдд_ччмм – время формирования пакета на сервере.Информация о дате и времени сохранения отразиться на странице «Настройки»рядом с кнопкой «Получить сертификаты».
Для настройки и тестовой печати дополнительного бланка ответов №2необходимо выполнить следующие действия:На станции авторизации зайти на «Главную страницу» и нажать раздел «ПечатьДБО№2», в открывшемся окне нажать кнопку «Тестовая печать ДБО№ 2»
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3.2 Действия на станции печати на этапе контроля технической готовности

Убедитесь в работоспособности загруженного токена ОГЭ. Нажмите кнопку«Проверить».Если проверка работоспособности токена ОГЭ еще не выполнялась, то в строке«Токена ОГЭ» будет указан значок желтого цвета .В результате откроется окно с предложением ввести пароль доступа к токену.
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2. Введите пароль доступа к токену и нажмите кнопку «ОК».После корректного ввода пароля, автоматически будет проверенаработоспособность токена ОГЭ, и в случае успешной проверки в строке «ТокенОГЭ» будет указан значок зеленого цвета .Если в процессе проверки токена будут обнаружены ошибки, не позволяющиеиспользовать станцию для печати, появится значок красного цвета .
Протокол технической готовностиНапечатайте протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ ваудитории ППЭ. Печать протокола выполняется в процессе контроля техническойготовности аудиторий ППЭ. Для выполнения печати протокола следует нажать накнопку «Печать протокола готовности» в строке «Печать протокола».

По окончании печати протокола готовности сохраните электронный акттехнической готовности станции для печати.1. Подключите флеш-накопитель к станции и в диалоговом окне «Выбор диска»выберите флеш-накопитель, на который должен быть сохранен акт.
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В результате на флеш-накопитель в папкуPPE_Export_OGE\РР_ПППП_ГГГГММДД будет сохранен акт техническойготовности, имя файла имеет вид:ACT_PRINT_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет_АААА_NNN.dat, гдеРР – код региона;ПППП – код ППЭ;ГГГГММДД – дата экзамена;ЭЭ-Предмет – код и наименование предмета;АААА – номер аудитории;NNN – номер компьютера, на который установлена станция.Акт предназначен для передачи в мониторинг с помощью станции авторизации.

Для перехода на следующий этап нажмите кнопку «Продолжить». В случаевыполнения всех предыдущих шагов кнопка будет подсвечена зеленым.
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3.3. Действия на станции сканирования на этапе контроля техническойготовностиНа этапе контроля технической готовности:- проверяется качество сканирования тестовых комплектов, напечатанных настанцияхдля печати;- проводится загрузка пакета с сертификатами РЦОИ, скачанного на станцииавторизации, если пакет не был загружен ранее,- проверяется работоспособность загруженного токена ОГЭ,- формируется протокол и акт технической готовности.Для перехода к тестовому сканированию:1. На странице «Техническая подготовка» нажмите кнопку «Сканироватьтестовые ЭМ»В результате откроется страница тестового сканирования.

В левой части страницы тестового сканирования отображается состояниесканирования и возможности завершения тестового сканирования:✓ Бланки и формы – отмечен красным значком (тестовое сканирование неможет быть завершено), если не отсканированы следующие материалы:
¾ Штаб ППЭ - o ППЭ-13-03-К – для предметов 25 - Информатика (КОГЭ), 28– География (КОГЭ); o ППЭ-13-03-У – для устного экзамена;
o ППЭ-13-02 МАШ – для остальных предметов, включая 05 - Информатика,23 – Физика (КОГЭ);
¾ ДБО2 – тестовая страница ДБО2 или тестового ДБО2 по физике, напечатаннаяна станции авторизации, отсутствует для предметов 05 – Информатика, 25 -Информатика(КОГЭ), 28 - География (КОГЭ) и для устного экзамена;
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¾ Аудитории - комплект бланков, напечатанный хотя бы на одной станции дляпечати, состав бланков в зависимости от предмета:o бланк ответов №1 (БО1) – для предмета 05 – Информатика;
o бланк регистрации экзамена в компьютерной форме, бланк ответов №2 лист1(БО2Л1), бланк ответов №2 лист 2 (БО2Л2)– для предмета 23 – Физика (КОГЭ);o бланк регистрации экзамена в компьютерной форме (БР) - для предметов25 - Информатика (КОГЭ), 28 - География (КОГЭ);o бланк регистрации устного экзамена (БР) – для устного экзамена;
o бланк ответов №1 (БО1), бланк ответов №2 лист1 (БО2Л1), бланк ответов №2лист 2 (БО2Л2) – для остальных письменных экзаменов.-- Особые ситуации – отмечен красным значком (тестовое сканирование неможет быть завершено), если в результате сканирования выявлены особыеситуации, требующие обязательного исправления, и желтым , если выявленныеособые ситуации допускаются:Для выполнения тестового сканирования необходимо напечатать:- тестовый комплект машиночитаемых форм ППЭ.Для того, чтобы напечатать машиночитаемые формы ППЭ, если они не былинапечатаны ранее (формы ППЭ-13-02 МАШ, ППЭ-13-03-К или ППЭ-13-03-К, Акт18 МАШ, ППЭ-12-04 МАШ) перейдите в папку с файлами по ссылке «тестовыйкомплект», доступной на странице «Тестовое сканирование».При печати необходимо в параметрах масштаба печати указывать 100%,чтобы избежать появления дополнительных полей или уменьшенияраспечатанного изображения.Для печати по возможности рекомендуется использовать принтер, на которомбудет выполняться печать пакета руководителя (в случае его доставки в ППЭ вэлектронном виде).- тестовые комплекты бланков участников на основных и резервных станцияхдля печати;- тестовые ДБО№2, в том числе тестовый ДБО№2 по физике (в случаепроведения экзамена по физике), на основной и резервной станциях авторизации.2. Нажмите кнопку «Сканировать».В результате откроется окно настроек параметров сканера, внешний вид которогозависит от драйвера используемого сканера. В окне настроек параметров сканераукажите параметры сканирования и проведите тестовое сканирование:- Формат бумаги: не менее А4.- Разрешение сканирование: 300 точек на дюйм (точно).- Цветность сканирования: черно-белое или оттенки серого.После завершения сканирования в окне «Тестовое сканирование» отобразитсяотсканированное изображение (одно или несколько в зависимости от выбранныхнастроек и материалов для сканирования).
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3. Проверьте состав отсканированных изображений.Все размещенные для сканирования материалы должны отобразиться винтерфейсе станции.4. Поверните, при необходимости, изображения, используя кнопки«Поворот против часовой стрелки»«Поворот по часовой стрелке»5. Проверьте качество изображения, используя кнопки«Увеличение»«Уменьшение»В результате проверки:- все типы бланков и формыППЭ успешно распознаны, отсутствуют изображениянеизвестного типа;- все изображения являются качественными: отсутствуют изображения в фильтре«Некачественные изображения»;В результате проверки:- все типы бланков и формы ППЭ успешно распознаны, отсутствуютнеизвестного типа;- все изображения являются качественными: отсутствуют изображение«Некачественные изображения»;✓ все QR-коды распознаны: отсутствуют изображения в фильтрах «Неопределен QR бланка», «Не определен QR формы»;- визуально на изображениях черные квадраты (реперы), штрихкоды и QR-кодхорошо читаемы, знакоместа на бланках не слишком яркие;- отсутствуют особые ситуации, запрещающие завершение тестовогосканирования.
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В случае наличия одного или нескольких изображений бланков, неудовлетворяющих перечисленным условиям, необходимо принять меры понастройке принтера на станции для печати или авторизации, на которойнапечатаны тестовые бланки недостаточного качества.7. В случае, если замечания к результатам тестового сканирования отсутствуют,нажмите «Сохранить пакет» для сохранения пакета тестового сканирования дляего передачи в РЦОИ средствами станции авторизации.В результате будут сохранены:- пакет тестового сканирования в формате, предназначенном для передачи вРЦОИ средствами станции авторизации, имя файла имеет вид:BLANK_TEST_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет_AC01_RCYY_NNN_ггггммдд_ччммсс.bnk- пакет тестового сканирования в формате tiff, может быть открыт стандартнымисредствами просмотра, имя файла имеет вид:BLANK_TEST_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет_ACXX_RCYY_NNN_ггггммдд_ччммсс.tiff гдеРР – код региона;ПППП – код ППЭ;ГГГГММДД – дата экзамена;ЭЭ-Предмет – код и наименование предмета;ACХХ – количество аудиторий, тестовые комплекты из которых содержатся впакете, плюс аудитория «Штаб»;RCYY- общее количество тестовых комплектов, которые содержатся в пакете;NNN – номер компьютера, на котором выполнялось формирование пакета;ггггммдд_ччммсс – дата и время формирования пакета.8. Нажмите кнопку «Выполнено», если изображения отсканированы качественно,пакет с тестовым сканированием сохранен.В результате произойдет возврат на страницу «Техническая подготовка»,проверка «Тестовое сканирование» будет отмечена как выполненная .9. Нажмите кнопку «Отмена», если результаты тестового сканированиянеудовлетворительны.В результате произойдет возврат на страницу «Техническая подготовка»,проверка «Тестовое сканирование» останется невыполненной .В этом случае замените сканер (обновите драйвера сканера) и повторитекалибровку сканера и тестовое сканирование.Для загрузки пакета с сертификатами на странице «Техническаяподготовка»:1. Нажмите кнопку «Загрузить и просмотреть».В результате откроется окно «Загрузка и просмотр сертификатов РЦОИ».Нажмите кнопку загрузить
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2.. Нажмите кнопку «Проверить токен ОГЭ».

3.Важно! Перед формированием протокола технической готовностиподготовьте флешнакопитель, на который будет сохранен акт техническойготовности для передачи в мониторинг готовности.Формирование протокола и акта технической готовности выполняется послезавершения всех действий по технической подготовке и контролю техническойготовности станции сканирования, включая загрузку пакета с сертификацииспециалистов РЦОИ и проверку работоспособности токена ОГЭ.При формировании происходит сохранение двух файлов на флеш-накопитель:- протокол технической готовности в формате .pdf;- акт технической готовности, предназначенный для передачи в мониторингсредствами станции авторизации, в формате .dat.Протокол технической готовности может быть распечатан на любом компьютере,имеющим подключение к принтеру и установленное ПО для просмотра pdf-файлов.
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В результате откроется окно с запросом пароля доступа к загруженному токенуОГЭ.Введите пароль к токену ОГЭ и нажмите кнопку «ОК».

Нажмите кнопку «Сохранить протокол и акт».В результате откроется окно выбора флеш-накопителя.В окне «Выбор диска» выберите флеш-накопитель для сохранения и нажмитекнопку «ОК».В результате на флеш-накопитель в папкуPPE_Export_OGE\РР_ПППП_ГГГГММДД будут сохранены:- акт технической готовности, имя файла имеет вид:ACT_SCAN_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет_NNN.dat,- протокол технической готовности в формате PDF для последующей печати,имя файла имеет вид PROTOCOL_SCAN_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет _NNN.pdf, где РР – код региона; ПППП – код ППЭ; ГГГГММДД – датаэкзамена;ЭЭ-Предмет – код и наименование предмета; АААА – номер аудитории;NNN – номер компьютера, на который установлена станция. После сохраненияфайлов откроется запрос «Сохранение акта и протокола технической готовности».Необходимо закрыть станцию сканирования в ППЭ по окончании контролятехнической готовности
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3.4. Завершение контроля
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4. Проведение ГИА в ППЭ

4.1. Действия на станции авторизации во время проведения ГИА в ППЭ
В 9:30 по местному времени в день экзамена необходимо скачать ключ доступа кЭМ. Для получения ключа доступа к ЭМ следует выполнить следующие действия:
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1. Выберите раздел «Авторизация и ключ» в стартовом окне станцииавторизации и перейдите на страницу «Авторизация и получение ключа доступак ЭМ».2. Убедитесь, что соединение с порталом установлено. Если соединениеотсутствует, перейдите в раздел «Настройки» для настройки и проверкисоединения с порталом выдачи ЭМ, при необходимости воспользуйтесь резервнымканалом доступа в интернет (например, USB-модемом).Важно! Если связь с порталом установить не удается, то после необходимо обратиться вРЦОИ для получения ключа доступа по паролю

3. Измените, если необходимо, дату экзамена для получения ключа доступа ЭМ(по умолчанию из списка дат экзаменов выбирается сегодняшняя дата илиближайшая следующая).4. Убедитесь, что токен ОГЭ, который должен обеспечивать расшифровку ЭМпри проведении экзамена на выбранную дату, загружен и введите пароль доступк токену.
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5. Нажмите «Основной ключ» для скачивания ключа доступа к ЭМ.Важно! Кнопка «Основной ключ» доступна, если есть подключение к порталувыдачи ЭМ и загружен токен ОГЭ.- Если пароль доступа к токену введен неверно, появится информационноесообщение о неверном пароле.Важно! Ключ доступен для сохранения после 9:30 в день экзамена.6. В открывшемся стандартном диалоговом окне выберите папку для сохраненияключа доступа к ЭМ, полученного с портала выдачи ЭМ, и нажмите «Открыть».Имя файла ключа имеет вид:KEY_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_{main|reserve}_ччммсс.dat, гдеРР – код региона; ПППП – код ППЭ; ГГГГММДД – дата экзамена;main – признак формирования ключа на станции авторизацииmain – основной ключа доступа к ЭМ, в том числе включает все сведения о ранеезапрошенных резервных ключах доступа к ЭМ;ччммсс – время формирования ключа на портале.Важно! При сохранении файла ключа не рекомендуется изменять предложенноеимя файла.В результате появится сообщение о завершении загрузки ключа доступа иоткроется папка, в которую сохранен ключ.
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Используйте сохраненный ключ доступа к ЭМ на станциях ППЭ (станции дляпечати (ГИА- 9), станции сканирования в ППЭ (ГИА-9), станции записи ответов(ГИА-9)). Далее будут описаны нештатные ситуации, возникающие приполучении ключа доступа к ЭМ.
Получение резервного ключа доступа к ЭМРезервный ключ доступа к ЭМ необходимо получить в следующих ситуациях:- в случае недостатка комплектов ЭМ на задействованной станции дляпечати – в случае недостатка доступных для печати ИК на рабочей (основной илирезервной) станции для печати, например, из-за большого количества брака илипорчи комплектов участниками.- для резервной станции для печати – в случае возникновения нештатнойситуации на основной станции для печати, которую не удалось оперативноустранить, для печати комплектов ЭМ.

✓ для резервной станции для печати – в случае возникновения нештатнойситуации на основной станции для печати, которую не удалось оперативноустранить.
✓ для воспроизведения аудио (при проведении письменного экзамена сразделом воспроизведения аудио).Для получения резервного ключа доступа к ЭМ в случае недостатка комплектовЭМ на задействованной станции для печати следует выполнить следующиедействия:1. Выберите раздел «Авторизация и ключ» в стартовом окне станцииавторизации и перейдите на страницу «Авторизация и получение ключа доступак ЭМ».2. Убедитесь, что соединение с порталом выдачи ЭМ установлено. Еслисоединение отсутствует, перейдите в раздел «Настройки» для настройки ипроверки соединения с порталом выдачи ЭМ, при необходимости воспользуйтесьрезервным USB-модемом или резервным каналом доступа в сеть Интернет.3. Измените, если необходимо, дату экзамена для получения ключа доступа ЭМ(по умолчанию из списка дат экзаменов выбирается сегодняшняя дата илиближайшая следующая).4. Убедитесь, что токен ОГЭ, который должен обеспечивать расшифровку ЭМ припроведении экзамена на выбранную дату, загружен и введите пароль доступа ктокену.5. Нажмите «Резервный ключ».
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В результате откроется окно получения ключа для резервной станции

Выберите «Предмет» из выпадающего списка и тип Нештатной ситуации:- Запрос дополнительных материалов для печати на уже задействованнойСтанции7. Заполните параметры для формирования резервного ключа доступа к ЭМ:- в выпадающем списке «Аудитория» выберите номер аудитории, в которойзадействована станция для печати (ГИА-9), для которой требуетсядополнительные комплекты ЭМ (состав аудиторий определяется назначениемаудиторий на экзамен на выбранный ранее предмет);Важно! В случае, если на выбранный предмет назначена одна аудитория, послевыбора предмета номер аудитории будет установлен автоматически.- в выпадающем списке «№ компьютера» выберите номер одной из станций дляпечати (ГИА-9) по выбранному предмету, из числа задействованных в указанной
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аудитории (несколько номеров станций для печати (ГИА-9) возможно в случаезадействования резервной станции для печати).- «ИК для печати» - введите количество ИК, которые осталось напечатать ваудитории.8. Убедитесь в том, что все данные введены правильно и отметьте флажок «Всенеобходимые данные для получения резервного ключа введены корректно».9. Нажмите «Сохранить». В результате откроется окно подтверждения данных

10. В случае, если запрос на резервный ключ направлен на портал выдачи ЭМ,будет сформирован файл резервного ключа доступа к ЭМ и появится диалоговоеокно для выбора папки, в которую его следует сохранить.11. Выберите папку для сохранения резервного ключа для станции для печати инажмите «Сохранить». Файл резервного ключа имеет имя вида:KEY_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_reserve_ччммсс.dat, где ДД.ММ.ГГГГ –дата проведения экзамена, РР – код региона, ПППП – номер ППЭ.Важно! При сохранении файла ключа для резервной станции не рекомендуетсяизменять предложенное имя файла.В результате файл резервного ключа будет сохранен и отобразится следующееинформационное сообщение.
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4.2. Действия на станции печати во время проведения ГИА в ППЭ
Загрузка ключа доступа к ЭМНа данном этапе проводится загрузка ключа доступа к ЭМ на станцию для печати.Данная процедура выполняется техническим специалистом в день проведенияэкзамена.Важно! До начала экзамена и получения ключа доступа необходимо убедиться,что принтер, указанный на этапе технической подготовки успешно найден иподключен:- Проверьте, что рядом с названием принтера указано «найден». Если принтерне найден, убедитесь, что он включен и драйвера для него корректно установлены.- Напечатайте тестовую страницу с помощью кнопки «Проверить принтер».Если тестовая страница не напечатана, необходимо вернуться на страницу«Техническая подготовка» кнопкой «Назад» для настройки принтера. Привыполнении данного действия в день проведения экзамена повторная передачаакта технической готовности не требуется.Для загрузки ключа доступа к ЭМ на странице «Загрузка ключа доступа кЭМ»:
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1. Нажмите кнопку «Выбрать файл». В результате откроется окно для выборафайла ключа доступа к ЭМ.2. В появившемся окне найдите файл ключа доступа к ЭМ на подключенномфлешнакопителе и проверьте соответствие ключа значениям реквизитов,указанных на станции: «Код региона», «Код ППЭ» и «Дата экзамена»/Имя файла ключа имеет вид:KEY_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_{main|reserve}_ччммсс.dat, гдеРР – код региона; ПППП – код ППЭ; ГГГГММДД – дата экзамена;main|reserve – признак формирования ключа на станции авторизацииmain – основной ключа доступа к ЭМ, в том числе включает все сведения о ранеезапрошенных резервных ключах доступа к ЭМ;reserve – резервный ключа доступа к ЭМ, сформированный непосредственно вответ на запрос о получении резервного ключа, включает все сведения основногоключа доступа к ЭМ, в том числе обо всех ранее запрошенных ключах доступа кЭМ, и дополненный сведениями о ключе доступа к станции, для которой былзапрошен; ччммсс – время формирования ключа на портале.3. Выберите файл подходящего ключа доступа к ЭМ и нажмите кнопку«Открыть». В случае успешной загрузки будет показан значок зеленого цвета исообщение «Ключ доступа к ЭМ загружен».4. После успешной загрузки ключа доступа к ЭМ на станцию для печати нажмитекнопку «Продолжить» для перехода на страницу «Подготовки к печати ЭМ»На странице «Подготовка к печати ЭМ» выполняются следующие действия:- активация загруженного ключа доступа к ЭМ (файла пароля) с использованиемтокена ОГЭ;- ввод организатором параметров печати и переход на страницу «Печать ЭМ».Важно! Перед началом работы еще раз убедитесь, что в верхней части экранауказан верный предмет и дата экзамена.
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1. Нажмите кнопку «Обновить информацию о токене ОГЭ». В результатепоявится приглашение ввести пароль доступа.2. Введите пароль доступа к токену ОГЭ и нажмите кнопку «ОК». Убедитесь, чтонеобходимая информация о токене ОГЭ получена и ключ доступа к ЭМактивирован, проверив статус в информационной области.Возможные статусы:
¾ Указан значок желтого цвета :Значение по умолчанию. Ключ доступа к ЭМ еще не был активирован.
¾ Указан значок зеленого цвета :Информация о токене ОГЭ успешно получена, ключ доступа к ЭМ активирован.
¾ Указан значок красного цвета :Ошибка проверки токена ОГЭ. В этом случае проверьте, что вводимый парольсоответствует загруженному токену ОГЭ. После этого снова нажмите кнопку«Обновить информацию о токене ОГЭ».3. Введите в поле «Параметры печати» количество участников экзамена, которыефактически присутствуют в аудитории на данный момент и сдают предмет,указанный в интерфейсе станции, включая удаленных и не завершивших экзаменпо уважительной причине.4. Для перехода на следующий этап нажмите кнопку «Печать ЭМ».При печати ЭМ в аудитории совместно с членом ГЭК содействуеторганизаторам при печати ЭМ на бумажные носители в аудитории вприсутствии участников экзаменов и общественных наблюдателей (при наличии).После получения от руководителя ППЭ информации о завершении печати ЭМ иуспешном начале экзаменов во всех аудиториях технический специалист поуказанию руководителя ППЭ на станции авторизации передает статус «Экзаменыуспешно начались» в систему мониторинга готовности ППЭ (раздел«Мониторинг» главного меню станции авторизации)
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4.3 Возможные ситуации во время проведения ГИА в ППЭ
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Станцияавторизации
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Станцияпечати

Станцияпечати
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5. Завершение экзамена

Экспорт данныхТехнический специалист на каждой станции сканирования осуществляет экспортданных

Статус «Экзамензавершен»

Станцияавторизации
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Файлы, содержащие ответы участников ГИА на задания КИМ (при наличии),поаудиторно записываются на электронные носители техническимиспециалистами с присвоением в качестве имени уникального идентификатора(кода работы) и передаются в Штаб ППЭ руководителю ППЭ.

Технический специалист завершает работу станций печати в аудиторияхППЭ или в Штабе ППЭ, распечатывает протоколы работы станций печати,сохраняет на флеш-накопитель журнал работы станций печати для передачи всистему мониторинга ППЭ.

Станцияавторизации
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Печать протоколов и сохранение электронного журнала работы станциипечати выполняется также на станциях, замененных в ходе экзамена на резервные,и на резервных станциях печати, не использованных на экзамене.Для начала сканирования на станции сканирования в Штабе ППЭ послезаполнения всех форм ППЭ технический специалист получает от руководителяППЭ для сканирования следующие заполненные формы ППЭ: ППЭ-05-02, ППЭ-12-02 (при наличии), ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-07, ППЭ-13-02-МАШ, ППЭ-18-МАШ (при наличии), ППЭ-19 (при наличии), ППЭ-21 (при наличии), ППЭ-22 (приналичии).Также передаются для сканирования материалы апелляций о нарушенииПорядка (формы ППЭ-02 и ППЭ-03 (при наличии).

Передача экзаменационных материалов в РЦОИ:

Станция авторизации позволяет обеспечить передачу в РЦОИ:- тестовых пакетов сканирования, полученных в результате тестовогосканирования на этапе технической подготовки ППЭ;- пакетов с бланками и формами - зашифрованные пакеты с отсканированнымив день проведения экзамена бланками участников экзамена и формами ППЭ,сформированные средствами станции сканирования в ППЭ пакетов саудиозаписями – пакетов с аудиоответами участников устного экзамена,сформированных средствами станции записи ответов (ГИА-9) при проведенииустной части экзамена по иностранным языкам.Передача пакетов бланков выполняется после завершения сканирования бланковучастников из всех аудиторий, а также после завершения сканирования форм ППЭ,включая ведомость 13-02 МАШ. Также допускается передача пакетов,сформированных по каждой аудитории отдельно. До начала передачи пакетов вРЦОИ необходимо выполнить настройку подключения к серверу РЦОИ.По окончании передачи всех пакетов необходимо передать в РЦОИподтверждение завершения передачи, при этом выполняется проверкакомплектности переданных материалов на соответствие рассадке (при ее наличиина портале выдачи ЭМ).
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После получения от РЦОИ подтверждения по всем переданным пакетам сэлектронными образ бланков и форм ППЭ технический специалист:на основной станции сканирования сохраняет протокол проведения процедурысканирования бланков в ППЭ и электронный журнал работы станцииШтаба ППЭ.Протокол проведения процедуры сканирования распечатывается и подписываетсятехническим специалистом, руководителем ППЭ и членГЭК и остается на хранение в ППЭ; на резервной станции сканирования завершаетэкзамен и сохраняет протокол использования станции сканирования иэлектронный журнал работы станции сканирования. Протокол использования
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станции сканирования распечатывается и подписывается техническимспециалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК и остается на хранение в ППЭ;выполняет передачу электронных журналов работы основной и резервной станцийсканирования и статуса «Материалы переданы в РЦОИ» в систему мониторингаготовности ППЭ.
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Приложение 1
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