
 

Бинарный урок: Иностранный язык в профессиональной деятельности и 

Информационные технологии в профессиональной деятельности.  

Тема урока: Подготовка двуязычного резюме с помощью инструментов MS 

WORD (создание таблиц, набор и форматирование текста, работа со списками, 

использование английской лексики по теме «Резюме»). 
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ЗАДАНИЕ ДЛЯ РАБОТЫ (время выполнения 30-40минут): 

1. Создать файл MS WORD (любым удобным способом).  

2. Сохранить файл на диске Student в папке с № вашей группы - «Резюме (ваша 

Фамилия)» (Вкладка ФАЙЛ ▬ Сохранить как ▬ Обзор ▬ диск Z(student) ▬ 

Папка Одарюк И.А. ▬ Папка с № группы).  

3. На вкладке главная включить кнопку НЕПЕЧАТНЫЕ СИМВОЛЫ. 

4. Создать две таблицы по образцу. После добавления таблиц на вкладке «Работа 

с таблицами (Макет)» включить кнопку ОТОБРАЗИТЬ СЕТКУ. Границы в 

таблице – отсутствуют (вкладка КОНСТРУКТОР ТАБЛИЦ – Обрамление - 

Нет границ). 

5. Шрифт, используемый в задании: TimesNewRoman, 14 пт, часть текста 

оформлено полужирным шрифтом, часть – курсивом, используем 

маркированный список для перечисления пунктов, выравнивание текста как в 

образце. 

6. Заполнить таблицу своими данными. (При отсутствии опыта работы, 

напишите ваши обязанности и достижения как студента колледжа НГОК).  

7. Сохранить все изменения. 

8. Дублировать файл, сохранив его еще раз в папке с номеров Вашей группы, 

добавив к названию слова «In English». 

9. Заменить в таблице ВСЕ данные, используя английскую лексику по теме 

«Resume».  

10. Сохранить новый файл для проверки преподавателями.  
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