
Электронные  таблицы
Наиболее распространёнными табличными процессорами

являются Microsoft Excel и OpenOffice.org Calc.

Excel 2007 OpenOffice.org Calc



Строка заголовка Строка основного 
меню

Панель 
стандартная

Панель 
форматирования

Строка 
состояния

Полосы 
прокрутки

Заголовки строк
Заголовки 
столбцов

Рабочая область



Кнопки прокрутки 
ярлычков

Ярлычок листа
Маркер 

разбиения 
ярлычков

Поле имени
Кнопки отмены, ввода  и 
вызова мастера функций

Строка формул



Активная ячейка

Неактивная ячейка



Диапазон 

Диапазон - расположенные подряд ячейки в строке, столбце 
или прямоугольнике.

Диапазон 

Обозначение диапазона (B4:E4)?Обозначение диапазона (С3:E8)?Обозначение диапазона (B3:B9)?



Данные в ячейках таблицы
Ячейка - наименьшая структурная единица электронной

таблицы, образуемая на пересечении столбца и строки.

Число  

Последовательность 
любых 

символов

Целое, вещественное

Выражение, задающее
последовательность 

действий   

Текст Формула 



Формулы
Арифметические операции, применяемые в формулах

Арифметическая операция Знак операции
Сложение +

Вычитание -

Умножение *

Деление /

Возведение в степень ^

=0,5*(А1+В1)
=С3^2

Формула всегда начинается со знака «=»!



Вычисления по формулам
Для ввода в формулу имени ячейки достаточно

поместить табличный курсор в соответствующую ячейку.

В процессе ввода формулы она отображается как в
самой ячейке, так и в строке ввода.

После завершения ввода (нажатие Enter) в ячейке
отображается результат вычислений по этой формуле.

Для просмотра и редактирования конкретной формулы
достаточно выделить соответствующую ячейку и провести
её редактирование в строке ввода.
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