
 
Здравствуйте, дорогие ученики! Пишет вам учитель русского языка и литературы – Айгуль 
Бакитжановна. Надеюсь, вы с удовольствием прочтете мое письмо и вскоре ответите на него. 
Я хочу поделиться с вами тем, как просто и необычно можно передать свои мысли, чувства 
и эмоции. Конечно, вам уже знакомо понятие художественного стиля! Еще бы! Все мы 
читаем русскую литературу и знакомимся с зарубежной, пишем сочинения и даже 
собственные рассказы. 
Но есть у художественного стиля своя веточка, которая называется ЭПИСТОЛЯРНЫЙ ЖАНР 
– жанр написания письма. Письма могут быть разными: ДЕЛОВЫЕ И ЛИЧНЫЕ. Все зависит 
от того, к кому мы обращаемся. К деловым письмам относятся: ИЗВЕЩЕНИЕ, ПРЕТЕНЗИЯ, 
НАПОМИНАНИЕ – их мы можем адресовать директорам, президенту, губернатору и так 
далее. Мы придерживаемся официальной обстановки.К личным письмам относятся 
ДРУЖЕСКОЕ, БЛАГОДАРСТВЕННОЕ, ПОЗДРАВИТЕЛЬНОЕ. Такие послания мы пишем, не 
используя официальную обстановку. И адресуем их родным, друзьям и близким. 
Ребята, у вас получится составить текст письма правильно, если вы будете соблюдать 
композицию. 
Любое письмо начинается с ОБРАЩЕНИЯ! «Дорогой…, Уважаемый…», «Добрый день»… 
После следует сам ТЕКСТ ПИСЬМА. Вот тут, пожалуйста, будьте внимательны! Письмо 
должно быть написано разборчивым почерком, без клякс и помарок. 
Еще одним важным условием при создании письма являются ФОРМУЛЫ ВЕЖЛИВОСТИ. 
Например, «Пожалуйста, спасибо…», «Как ваше здоровье?..», «Как дела?..» 
А теперь, будьте добры, представьте, что вы написали все, о чем хотели. Но будет ли письмо 
законченным? Нет, конечно! Вы должны оставить свою ПОДПИСЬ. А еще ниже – ДАТУ! Это 
поможет адресату, то есть тому, кто получает письмо, представить то время, когда 
текст создавался. 
Ну вот теперь ВСЕ! Думаю, что мой рассказ вам понравился. 
Очень надеюсь, дорогие друзья, что получу от вашего класса ответ, в котором вы расскажете 
о пользе прочитанного. 
А я заканчиваю. До свидания! Всего доброго! 
Пауль А.Б. 
25.11.2013 год 
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